Centrum Informatyczne UG Zasady pracy zdalnej ze studentami

Mozliwe sposoby pracy z narzedziami do pracy zdalne;j
udostepnianymi na UG w roku akademickim 2020/2021
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Zasady ogolne
1. Nauczyciel akademicki (NA) , aby prowadzi¢ zajecia online z wykorzystaniem aplikacji MS Teams,
powinien by¢ zalogowany w tenancie studenckim?.

2. Konta dostepowe do tenanta studenckiego sg tworzone automatycznie dla wszystkich
pracownikéw dydaktycznych majacych dostep do danych osobowych w ramach czynnosci
Prowadzenie nauczania w formie e-learningu. W chwili obecnej na UG wdrozony zostat system
do obstugi wnioskow, dostepny w zaktadce “wnioski ODO” Portalu Pracownika. Dane do
logowania zostang przestane mailowo. Posiadanie petnego konta, ktére nie jest typu gos¢ (jak
miato to miejsce do tej pory), umozliwia prowadzenie ewidencji odbytych zaje¢ wraz z listg ich
uczestnikdw. Pozwala na to opcja pobrania listy obecnosci. Nalezy pobrad jg przed zakoriczeniem
spotkania online. Zobacz jak.

1 W tenancie studenckim wystarczy sprawdzi¢, czy jeste$my cztonkiem zespotu Teams Teachers. Takiego
zespotu nie ma w tenancie pracowniczym.
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Oryginalna procedura nadawania uprawnien do danych z obiegiem papierowym opisana jest na
stronie:

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/ochrona danych osobowych/procedura nadawania uprawnien.

Prowadzenie wyktadu online

Zalogowanie si¢ i przygotowanie zaproszenia z linkiem do wyktadu w MS Teams

1. NA loguje sie do systemu Microsoft Office 365 (M365) swoim kontem w tenancie studenckim?

przez nowq przeglgdarke Edge na stronie https://office.com.

NA wybiera aplikacje Teams i uruchamia jg w karcie przegladarki (nie w aplikacji).

NA tworzy i udostepnia link studentom.

Uruchomienie aplikacji MS Teams i obstuga spotkania

1. Aplikacja, o ile zainstalowana, uruchamia sie automatycznie ze startem komputera.
Sprawdzamy w jakim tenancie jesteSmy zalogowani i w razie potrzeby wylogowujemy sie
i logujemy ponownie w tenancie studenckim?.

2. Przed okreslong godzing spotkania dofgczamy do niego i oczekujemy na studentéw. Dobrg

praktyka jest uruchomienie slajdu startowego*® z wyswietlonymi zasadami savoir vivre,
obowigzujgcymi podczas naszego wyktadu.

Prowadzenie ¢wiczen i zaje¢ wymagajacych stworzenie kurséw PE/Moodle i/lub
Zespotéw MS Teams

Prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem kursow PE/Moodle

1. NA loguje sie do PE jako pracownik.

NA zaktada nowy kurs.

NA uzupetnia materiaty:
a. Dodaje pliki do kursu,

b. Dodaje strony do kursu,

c. Dodaje etykiety do kursu i inne opcje dostepne w aplikacji.

4. NA dodaje studentéw do kursu na jeden z 3 mozliwych sposobow:
a. Zapisy pojedynczych studentdow (reczne).

b. Zapisy na kurs za pomoca grup salowych.

c. Zapisy za pomocg hasta dostepu do kursu.

5. NA przydziela zadania studentom.

2 parametry logowania do konta o strukturze loginu imie.nazwisko@staffms.ug.edu.pl otrzymujg Parstwo
mailem po odbyciu kursu elearningowego z ochrony danych osobowych na Portalu Edukacyjnym (PE) oraz po
wystaniu elektronicznego wniosku ODO z Portalu Pracownika. Osoby ktdére szkolenie przeszty i przestaty wnioski
(réwniez papierowe) nie musza tego ponawia¢ — konta zostaty zatozone automatycznie. Sprawdz, czy masz juz
uprawnienia.

3 W tenancie studenckim wystarczy sprawdzié, czy jesteémy cztonkiem zespotu Teams Teachers. Takiego
zespotu nie ma w tenancie pracowniczym.
4 W przygotowaniu.
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6.

NA przygotowuije oraz przeprowadza testy sprawdzajgce wiedze.

Prowadzenie zaj¢¢ z wykorzystaniem zespolow MS Teams

vk N e

NA samodzielnie zakfada zespd6t Teams typu Zajecia w tenacie studenckim.
NA konfiguruje Zeszyt zajeé i przygotowuje materiaty do pracy z grupa.

NA dodaje studentéw do zespotu. Obejrzyj jak.

NA przydziela zadania studentom.

NA przygotowuje oraz przeprowadza testy sprawdzajgce wiedze.

Prowadzenie zaj¢¢ z wykorzystaniem kursow PE/Moodle potaczonych z MS Teams

1. NA aby mdc skorzystaé z potgczonych srodowisk Moodle — Teams musi jednorazowo pofaczyé
swoje $rodowisko PE/Moodle ze swoim kontem Office 365. Konfiguracja potgczenia z kontem
Teams z poziomu platformy Moodle.

2. Aby stworzony kurs wraz z przypisanymi studentami pojawit sie jako zespot w Teams, petna nazwa
kursu musi rozpoczyna¢ sie od 4 znakéw: ,ATC-". Tylko kursy z takim prefiksem bedg
synchronizowane ze sSrodowiskiem M365.

3. Nazwa kursu, ktéry ma zosta¢ zsynchronizowany z Teams powinna odpowiadac¢ nazewnictwu
zespotéw Teams opisanych w dokumencie Sposdb tworzenia nazw Zespotéw w Teams.

4. Tak stworzony kurs bedzie dostepny w Teams, dla przypisanych do niego studentow,
w dodatkowej karcie Moodle w kanale Ogdlnym jak na obrazku ponizej.

ME201: Mechanics of Solids > General
Course: ME201 Mechanics of Solids
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