Centrum Informatyczne UG Uprawnienia do nauczania zdalnego - jak
uzyska¢é

Uprawnienia do zaktadania i prowadzenia kurséw
e-learningowych na Portalu Edukacyjnym

Kazdy nauczyciel, réwniez prowadzacy zajecia w ramach uméw cywilnoprawnych,
ktory chce korzystaé z systemu e-learningowego Uniwersytetu Gdarnskiego, musi posiadac
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w ramach czynnosci Prowadzenie
nauczania w formie e-learningu, okreslonej w rejestrze czynnosci, ktérego skrocona wersja
jest dostepna na stronie:

https://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/biuro ochrony informacji_niejawnych i danych osobowych/niezbedne dokumenty

Aby sprawdzi¢ uprawnienia, wystarczy potwierdzi¢ mozliwos¢ zaktadania nowych
kurséw po zalogowaniu sie do PE na stronie https://pe.ug.edu.pl.
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Osobom posiadajagcym takie uprawnienia, Centrum Informatyczne zakfada konta
w tenancie studenckim, wysytajac kazdorazowo powiadomienie mailowe. Konto takie jest

hastem do pierwszego logowania do tenanta

studenckiego.

wystarczajgce do prowadzenia zajec.

Wszystkie zajecia online, prowadzone od roku akademickiego 2020/2021, powinny by¢

realizowane z poziomu uzytkownika w tenancie studenckim, a nie jak do tej pory w tenancie
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pracowniczym. Aby mdc mie¢ petng kontrole nad osobami uczestniczgcymi w naszych

zajeciach, nalezatoby od uczestniczacych w nich studentéw bezwzglednie wymagad
zalogowania na studenckie konta Office 365, egzekwujac wymdg poprzez odpowiednie
ustawianie opcji spotkania zgodnie z instrukcjg Jak przygotowad zaproszenie na spotkanie

online.

W przypadku braku waznego upowaznienia, nalezy:

1. O ile nie odbyli$my szkolenia online - zalogowac sie na stronie Portalu Edukacyjnego
(https://pe.ug.edu.pl/) i przejs¢ szkolenie z ochrony danych osobowych o nazwie:
,080Ilne zasady przetwarzania danych osobowych”. Link do szkolenia bedzie
widoczny po zalogowaniu, na stronie gtéwnej PE, w sekcji ,,Moje kursy”.

Portal Edukacyjny UG Mestwin

Aby doda€ nowy kurs oraz grupe salowq do kursu, kliknij przycisk

nalezy kliknac tytut kursu

Moje kursy /

“ Ogoblne zasady przetwarzania danych osobowych

Prowadzgcy: Czyiewska Anna Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych.
Prowadzgcy: Krajewska Agnieszka

Prowadzgcy: Pyskto Alicja

Prowadzgcy: Zieleniewicz Martyna

Literatura
https:/ [uodo.gov.pl/

https:/[uodo.gov.pl/plfp/edukacja

materiaty szkoleniowe otrzymane na warsztatach dla ABI
organizowanych przez KSOIN

Janusz Barta, Pawet Fajgielski, Ryszard Markiewicz — "Ochrona
Danych Osobowych™. Komentarz

Po zapoznaniu sie z materiatami w kursie, nalezy potwierdzi¢ odbycie kursu klikajgc na link w
sekcji , Oswiadczenie”. Przy prawidtowym potwierdzeniu bedzie widoczny komunikat:
,Potwierdzenie. Dziekujemy za potwierdzenie udziatu w szkoleniu!”
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OsSwiadczenie

Oswiadczam, iz O
e Zostalam/em zaznajomionafy z przepisami prawa regulujgcymi ochrone danych
osobowych i zobowiqzuje sie do ich przestrzegania.

® 7Zapoznatam/em sie, rozumiem i zobowiqzuje sie stosowaé zasady oraz procedury O
dotyczgce ochrony danych osobowych obowigzujace w Uniwersytecie Gdanskim, w
szczegolnosci okreslone w Polityce Bezpieczenstwa Danych Osobowych i Instrukcji
Zarzgdzania Systemem Informatycznym

* Uczestniczylam/em w szkaleniu w zakresie ochrony danych osobowych/*. (ten punkt O
dotyczy Szkolenia e-learningowego dostepnego (po zalogowaniu) na Portalu
Edukacyjnym UG)

* 7obowigzuje sie: O
o zachowaé w tajemnicy dane osobows, z ktorymi zetkngtam sie/zetkngter sie w

trakcie wykonywania swoich obowigzkow stuzbowych oraz znane mi sposoby ich
zabezpieczeniaq, zaréwno w czasie trwania stosunku pracy, jak i po jego ustaniy,

o chroni¢ dane osobowe przed dostgpem osob nieuprawnionych, zabezpieczac je

przed zniszczeniem i nielegalnym ujawnieniem, 4

@ do przetwarzania danych osobowych jedynie w zakresie niezbednym do realizacji
powierzonych obowiqzkéw pracowniczych i polecen pracodawcy jako

administratora danych

UWAGA! NaleZy zaakceptowac cztery powyZsze zgody poprzez zaznaczenie pol z prawef
strony, aby link do potwierdzenia byt aktywny!

W celu potwierdzenia odbycia szkolenia z zasad przetwarzania danych osobowych,
prosimy o kliknigcie ponizszego linku:

Potwierdzenie odbycia szkolenia &

Ekran potwierdzajgcy odbycie szkolenia z zasad przetwarzania danych osobowych:

PORTAL EDUKACYINY UG

Strona gtowna / Potwierdzenie

Potwierdzenie

Dziekujemy za potwierdzenie udziatu w szkoleniu!

Uwaga!

W przypadku pojawienia sie komunikatu informujgcego o braku uprawnien przy prébie
potwierdzania odbycia szkolenia — nalezy zalogowac sie ponownie do Portalu Edukacyjnego
i jeszcze raz otworzyc kurs, a nastepnie potwierdzi¢ poprzez klikniecie linku na korncu kursu.
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2. Ztozy¢ wniosek w Portalu Pracownika https://pp.ug.edu.pl/ za pomocy zaktadki ,Wnioski

ODO”:

Twoje dane

Komunikaty dla studentdw
Komunikaty

Ankiety

Wiadomosci MU

Warto wiedzied

Zarzgdzanie Ryzykiem
Bezpieczenstwo

Qcena pracownicza

EZD

Sie¢ bezprzewodowa na UG
Dokumenty wewnetrzne UG
Wnioski OD0  f——
Zapisy do przedszkol

Panel zarzadczy
Qprogramowanie

Pomoc - Kontakt

Wyloguj z systemu

Po kliknieciu przycisku ,Generuj wniosek” nalezy wypetni¢ formularz, wybierajac:

Osoba — wskazac¢ siebie

W ramach: w przypadku prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej nalezy wybra¢: UG
Proces: Dydaktyka i ksztatcenie

Czynnos¢: Prowadzenie zaje¢ w formie e-learningu

Wskaza¢ jakiej kategorii osdb dotyczy zgtoszenie, czy beda to zajecia ze studentami,
doktorantami, czy pracownikami UG

Wskazac system: Portal edukacyjny.

Tryb dostepu: odczyt.

Okres: od dnia wskazanego we wniosku, nie wczesniej niz dzien wypetnienia, do
koricowej daty zatrudnienia z umowy o prace/zlecenia.

Uzasadnienie: np.: Prowadzenie zaje¢.

ul. Bazynskiego 8, 80-309 Gdansk strona4z5
tel. +48 58 523 2588, e-mail: help@ug.edu.pl


https://pp.ug.edu.pl/

Centrum Informatyczne UG Uprawnienia do nauczania zdalnego - jak
uzyska¢é

Kategoria osdb:

® pracownicy

Osoba *: | nazwisko i imig |~

W ramach *: UG W
Proces ®:  Dydaktyka i ksztatcenie w
Czynnost *: | Prowadzenie nauczania w formie edearningu e

Kategoria osob *: [ ] uzytkownicy Portalu Edukacyinego [lpracownicy [studenci []doktoranci
[ stuchacze studidw podyplomowych [ osoby spoza UG

System *: [ ]Portal edukacyiny

Tryb dostepu *: Oodayt O edyda

Okres *: | 15.09.2020 [1do odwotania

Uzasadnienie *:

Generuj

Po ztozeniu wniosku nalezy poczekaé na zaakceptowanie go. Status dokumentu bedzie widoczny
w zaktadce Wnioski ODO na Portalu Pracownika.
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