Instrukcja glosowania do Rady Przedstawicieli Spolecznosci
Akademickiej Wydzialu Chemii UG na kadencje 2020- 2024

Szanowni Panstwo,

Wybory przedstawicieli do Rady Przedstawicieli Spotecznosci Akademickiej (RPSA)
Wydzialu Chemii odbedg si¢ dnia 22 maja 2020 z wykorzystaniem aplikacji MS Teams nalezacej
do ustug pakietu MS Office 365. Ponizsza instrukcja jest dedykowana przy wyborze przedstawicieli
RPSA sposrod grup: ,Nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale Chemii UG,
nieposiadajacych tytutu naukowego profesora lub stopnia naukowego doktora habilitowanego™ oraz
,Pracownikow zatrudnionych na Wydziale Chemii UG, niebgdacych nauczycielami akademickimi”.
Glosowanie przy pomocy dedykowanych formularzy zapewnia tajnosé oddanych gleséw (system
nie rejestruje imienia i nazwiska osoby glosujacej, adresu e-mail itp.)

» Ponizsza instrukcja jest szczegdlnie dedykowana osobom nie posiadajgcym do$wiadczenia
W pracy z aplikacjag MS Teams.

» Glosowanie z wykorzystaniem MS Teams odbywa si¢ poprzez indywidulane konta Office 365
(,,konta pocztowe” w domenie imi¢.nazwisko@ug.edu.pl) i nie wymaga zadnej instalacji
dodatkowego oprogramowania. Catos¢ procesu gtosowania odbywa si¢ poprzez przegladarki
internetowe tj. Edge, Chrome, Opera. UWAGA! Przegladarka FIREFOX nie jest kompatybilna
z MS Teams, wiec prosimy jej nie uzywac.

* Przed przystgpieniem do glosowania prosimy upewnié si¢, ze pamigtacic Panstwo hasto do
swojego konta w ustudze MS Office 365 (logowanie poprzez konto e-mail). W przypadku braku
dostepu do Office 365 prosimy o kontakt z Centrum Informatycznym UG.

» Podczas glosowania nalezy wypeli¢ dwa formularze: ,Lista Obecno$ci” oraz ,,Wybor
cztonkow RPSAW Wydziatu Chemii”

* UWAGA! Bardzo prosimy by pamigta¢ 0 ,,podpisaniu” listy obecnos$ci, poniewaz jezeli liczba
przestanych kart w gtosowaniu tajnym (liczba oséb, ktére oddaty glosy) bedzie wyzsza niz liczba
0s6b podpisanych na liscie obecnosci, to wybory beda NIEWAZNE.

Wyniki glosowania zostang umieszczone w komunikatach na stronie internetowej:
https://chemia.ug.edu.pl/wydzial/wladze/wybory 2020-2024



mailto:imię.nazwisko@ug.edu.pl
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1) Logowanie do Office 365

Logowanie do konta Office 365 jest mozliwe na dwa sposoby:
a) Poprzez link: https://portal.office.com
b) Poprzez strong Wydziatu Chemii UG
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2) Uruchamianie aplikacji MS Teams

W zaleznosci od sposobu logowania (a lub b z ,,pkt. 1°) ikona programu Teams | ream:

bedzie widoczna w gtownym oknie (a) lub jest ukryta w ,,uruchamianie aplikacji” (b).
a) logowanie sposobem ,,a”
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b) logowanie sposobem ,,b”
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3) Dolaczanie do zespolu w ktorym odbywa si¢ glosowanie
Po uruchomieniu aplikacji Teams wybieramy zespot ,,W. Chemii niesamodzielni nauczyciele

akademiccy” lub ,,W. Chemii nie nauczyciele” (w zaleznosci od przynalezno$ci do grupy
pracowniczej)
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4) Wybor kanalu w ktorym znajdziemy formularze do glosowania

a) Po wybraniu wtasciwego zespotu pokaze nam sie¢ gtéwne okno w tzw. kanale ogélnym. Kanaty
nalezy rozumie¢ jako ,,oddzielne czaty”, w ktdrych jest mozliwe zamieszczanie wiadomosci,
formularzy itp. widocznych dla wszystkich os6b w zespole.

b) Formularze ,,Lista obecnos$ci” oraz ,, Wybor cztonkow RPSAW Wydzialu Chemii” znajduja si¢
w kanale ,,Gtosowania”, do ktorego przechodzimy klikajac jak ponize;.
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Pora zacza¢ konwersacje

Aby podzielic si¢ pomystami, sprobuj @wspomnied ucznia lub nauczycielz
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5) ,,Podpisanie” listy obecno$ci —- BARDZO WAZNE

W kanale ,,Glosowania” wybieramy pierwszy z dwoéch plikbw - ,Lista obecno$ci”. Formularz
otworzy si¢ za pomocg aplikacji Forms.
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Lista obecnosci

Widriolowa Komisia Wyborcza - wybory w driu 22 maje 2020 .

() Dziekujemy!

7 7

A
S k’ Zaznaczamy obecnosc i
klikamy ,,Przeslij”

Jezeli lista zostata podpisana
to wyswietli sie powyzszy komunikat




6) Glosowanie wlasciwe

* Po wypehieniu listy obecnosci i wyswietlonym komunikacie wybieramy ponownie kanat
,,Glosowania” i otwieramy plik ,, Wybor cztonkow RPSAW Wydziatu Chemii”

» Zaznaczamy w formularzu, czy zgadzamy sie z wyborem Komisji Skrutacyjnej

* Wybieramy kandydatow/-tki na ktérych chcemy zagtosowaé, zgodnie z opisem w formularzu
i klikamy ,,Przeslij”.

+ Jezeli glosowanie przebieglo poprawnie otrzymamy komunikat potwierdzajacy.
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Wybdr czionkow RPSAW Wydziatu Chemii

Glosowanie tajne. Komisja Wyborcza Wydziahs Chemit dnia 22 m3ja 2020 .
UWAGA! Bardzo proszg podpisaniu listy abecnoci awnej | dostepne] na oddzieinym formularzu).
poniewa: jetel iczba pras o tajnego glosowania liczba o3, ktbre oddaly glosy) bedzie wyzsza ni2
Bczha oséb podpisanych na iécie obecnasci wybory bed NIEWAZNE.

Glosujemy na sktad
Komisji Skrutacyjnej

Wybdr czionkow RPSAW Wydzialu Chemii
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Przesytamy formularz

7) Zamykamy w przegladarce karte MS Teams

Opracowal dr Przemystaw Karpowicz z Wydziatu Chemii UG (15/05/2020) 5



