zatgcznik do zarzqdzenia Rektora UG 73/R/13 ze zm.

PROCEDURA WNIOSKOWANIA I ROZLICZANIA
KOSZTOW POSREDNICH BEDACYCH W DYSPOZYCJI DZIEKANOW

1. Koszty posrednie w formie ryczattu uwzglednione w krajowych i miedzynarodowych
projektach badawczych s3 to koszty, ktére ponosi Uniwersytet Gdanski jako catos$¢,
w zwigzku z realizacjg tych projektéw oraz ich obstuga. Z naliczonych kosztow
posrednich w danym projekcie, oile warunki realizacji nie stanowia inaczej,
przekazuje sie do dyspozycji Dziekana Wydziatu 30% w projektach finansowanych
z Narodowego Centrum Nauki oraz 25% w pozostatych projektach.

2. Do dnia 15 stycznia kazdego roku Dziekani otrzymujg z Biura Zarzadzania
Krajowymi Projektami Naukowymi oraz Dzialu Finansowo-Ksiegowego Projektéw
Europejskich zestawienia projektéw realizowanych na Wydziatach wedtug stanu na
dzien 31 grudnia roku poprzedniego. W zestawieniu podane sg w szczegdlnoSci:
nr umowy, kierownik projektu, planowana kwota kosztoéw posrednich.

3. W przypadku konieczno$ci poniesienia wydatkéw, ktérych Zrédtem nie moga by¢
koszty bezposrednie projektu, kierownik projektu moze ubiega¢ o sfinansowanie ich
z kKosztow posrednich bedacych w dyspozycji Dziekana Wydziatu. Do takich kosztéw
zalicza sie w szczeg6lnoSci:

1) koszty napraw aparatury badawczej niezbednej do realizacji projektu,
2) Kkoszty przesytek pocztowych i kurierskich,

3) koszty podrozy stuzbowych nieprzewidzianych w budzecie projektu,
4) koszty uzytkowania aparatury naukowo-badawczej,

5) koszty niekwalifikowane w projekcie, np. koszty podatku VAT,

6) koszty obstugi administracyjnej projektu,

7) inne koszty niezbedne do prawidtowego zrealizowania projektu.

4. Kierownik projektu sktada do Dziekana wniosek o wyrazenie zgody na pokrycie
wydatkow z kosztéw posrednich wraz z uzasadnieniem. Wniosek powinien zawierac
informacje o budzecie projektu w podziale na koszty bezposrednie i poSrednie na
okres objety wnioskiem, a takze potwierdzenie wydatkowania kosztow
bezposrednich projektu. Wzo6r wniosku stanowi zatgcznik do niniejszej procedury.

5. W przypadku projektow wyrazonych w EURO, w ktérych budzet nie jest okreslony
na poszczegoOlne lata realizacji, nalezy budzet podzieli¢ na kolejne lata i przeliczy¢ po
kursie Srednim NBP z dnia poprzedzajacego przygotowanie wniosku.

6. Dziekan udziela zgody na wykorzystanie kosztdw posrednich na jeden rok realizacji
projektu.

7. Koszty posrednie niewykorzystane w roku na jaki zostaly przyznane, nie sa
przesuwane na kolejny rok realizacji projektu.

8. Kierownik projektu powinien dba¢ o to, aby wykorzystanie kosztéw posrednich
przebiegato proporcjonalnie do wykonania kosztow bezposrednich.



9. Dziekani sporzadzaja zestawienie udzielonych pozwolen dwa razy w ciggu roku:
w terminach do 15 maja oraz 31 paZdziernika i przekazuja je do Dziatu Zarzadzania
Krajowymi Projektami Naukowymi oraz Dzialu Finansowo-Ksiegowego Projektéw
Europejskich.

10. Objete zgoda faktury i rachunki dokumentujace wydatki nalezy opisywac¢ zgodnie
z obowigzujagcym w uczelni wzorem z adnotacja, Ze sfinansowane s3 z kosztéw
posrednich projektu podajagc numer umowy lub numer zadania z rejestru UG.
Ponadto do dokumentu dotacza sie kopie decyzji Dziekana.

11. Dokumenty finansowe wymienione w punkcie 10, dotyczace cze$ci pozostajacej
w dyspozycji Dziekana, powinny by¢ oznaczone literg ,A” i podpisywane przez
Dziekana, natomiast przyznane do dyspozycji kierownika projektu oznaczone literg
"B” i podpisywane przez kierownika projektu.

12.Jezeli projekt realizowany jest na kilku wydziatach, kierownik projektu po
konsultacji z Dziekanami tych wydziatéw wskazuje jednostke, do ktorej skierowane
zostang $rodki z kosztéw posrednich, w miare mozliwosci proporcjonalnie do
realizowanych zadan.

13. Kierownik projektu odpowiada za nadzér nad wydatkowaniem $rodkéw objetych
zgoda.

14. Przekroczenie przyznanego limitu przez kierownika projektu obcigza w pierwszej
kolejnosci cze$¢ kosztow posrednich pozostajgca w dyspozycji Dziekana,
a w przypadku przekroczenia tego limitu, Dziekan zobowigzany jest do wskazania
innego Zrddta pokrycia tych kosztéw.

15.W przypadku Kosztéw bezposrednich, stanowigcych podstawe naliczenia
i udostepnienia kosztéw posrednich, nie dopuszcza sie ich przeksiegowania
pomiedzy projektami.

16. Utrzymuje sie w mocy zgody udzielone przez Rektora oraz Prorektoréw witasciwych
do ds. Rozwoju i Finansow oraz ds. Nauki przed wejSciem w zycie niniejszej
procedury na caty okres realizacji projektu.



