WYDZIAL CHEMII UNIWERSYTETU GDANSKIEGO

PROCEDURA NR 5/DS/2012

Podstawa prawna: Regulamin Studiéw Uniwersytetu Gdanskiego — zatacznik do uchwaty nr 12/12 Senatu UG z
dnia 29 marca 2012r.

Zakres procedury: Obejmuje procesy zwigzane z zapisami na przedmioty do wyboru dla studentéw 2 semestru

| roku kierunku chemia i ochrona sSrodowiska | stopnia, 4 semestru Il roku kierunku chemia i ochrona

Srodowiska | stopnia, 1 semestru | roku kierunku chemia i ochrona srodowiska Il stopnia oraz 2 semestru | roku

kierunku chemia i ochrona srodowiska Il stopnia

Odpowiedzialnos¢: Dziekan ds. Studidow Wydziatu Chemii UG

Miejsce sktadania dokumentéw: Dziekanat studencki Wydziatu Chemii UG

Opis postepowania:

1. Dla studentéw studidw stacjonarnych
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Studenci studidéw stacjonarnych zapisujg sie na przedmioty do wyboru logujac sie na Portal Studenta.
Dziekanat studencki przeprowadza zapisy na przedmioty do wyboru w dwdéch terminach w roku
akademickim ( w listopadzie i w kwietniu), w dwdch turach.

Dziekanat studencki w Akademickim Systemie Teleinformatycznym FAST przygotowuje oferte
przedmiotéw do wyboru na odpowiednie kierunki i semestry.

Studenci dokonujg wyboru przedmiotéw kierujgc sie iloscig punktdw ECTS, ktére muszg byé
zrealizowane tacznie z przedmiotami obligatoryjnymi w danym okresie rozliczeniowym.

Po zakonczeniu | tury Dziekanat studencki generuje listy przedmiotow z iloScig oséb, ktére dokonaty
ich wyboru oraz przedstawia Dziekanowi ds. Studiow.

Dziekan ds. Studiéw podejmuje decyzje o uruchomieniu przedmiotéw z wypetnionym minimum
liczebnosci.

Dziekanat studencki uruchamia drugg ture zapiséw dla studentéw, ktérych przedmioty zostaty
zamkniete z powodu niewypetnienia limitu w | turze.

Dziekanat studencki zamyka zapisy i generuje ostateczne listy studentow zapisanych na przedmioty
do wyboru.

Studenci, ktérzy nie zdotali sie zapisaé¢ w terminie mogg w ciggu tygodnia od zamkniecia list skierowac
do Dziekanat studenckiego prosbe o dopisanie do uruchomionych przedmiotow.

1.10 Dziekanat studencki sporzadza liste oséb, ktdre nie zapisaty sie na zaden przedmiot do wyboru lub nie

majg odpowiedniej ilosci punktéw ECTS do zrealizowania okresu rozliczeniowego.

1.11 Dziekanat studencki przekazuje powyzszg liste Dziekanowi ds. Studiéw w celu przypisania tych osdéb

do uruchomionych przedmiotow.

1.12 Dziekanat studencki przypisuje studentéw do odpowiednich grup salowych w Module DYDAKTYKA , a

listy zbiorcze sg niezwtocznie przesytane do planistow.



2. Dla studentdw studidéw niestacjonarnych
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Dziekanat studencki na poczatku semestréw sporzadza oferte przedmiotéw do wyboru dla studentéw
studidw niestacjonarnych.

Studenci sktadajg indywidualne deklaracje o wyborze przedmiotéw do Dziekanat studenckiego w
dwdch terminach w roku akademickim: do 15 listopada oraz do 30 kwietnia.

Dziekanat studencki na podstawie indywidualnych deklaracji sporzadza zbiorczg liste zapisanych oraz
przedktada jg Dziekanowi ds. Studiéw w celu uruchomienia przedmiotow.

Student, ktéry nie ztozy deklaracji w terminie zostanie przydzielony do przedmiotéw przez Dziekana
ds. Studiow.

Dziekanat studencki przechowuje indywidualne deklaracje studentéw w ich aktach osobowych a listy
zbiorcze sg niezwtocznie przekazywane do planistéw.



