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REGULAMIN PROGRAMU STAZOWEGO

realizowanego w ramach Projektu

»PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)”

PRZEPISY OGOLNE

§1
. Regulamin programu stazowego (zwany dalej Regulaminem) okre§la zakres
finansowania, procedur¢ wyboru wnioskéw o dofinansowanie i tryb przyznawania
oraz rozliczania srodkéw dla studentéw studiow stacjonarnych I stopnia Uniwersytetu
Gdanskiego studiujacych na kierunku:
a) Chemia,
b) Ochrona Srodowiska,
c) Biznes Chemiczny,
przyjmowanych na staz przez polskie 1 zagraniczne instytucje w ramach
realizowanego Projektu ,,PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)”.
Srodki na dofinansowanie stazy pochodza ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (POWER),

Osi Priorytetowej III Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5
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Kompleksowe programy szkét wyzszych, na podstawie umowy nr POWR.03.05.00-
00-Z308/17-00, zawartej pomiedzy Narodowym Centrum Badan iRozwoju
a Uniwersytetem Gdanskim w dniu 11.12.2017 roku. Projekt bedzie realizowany
w okresie 1.10.2018-30.06.2023.

. W projekcie przewidziane sg staze krajowe oraz staze zagraniczne. O staz krajowy
1 zagraniczny mogg ubiega¢ si¢ studenci I stopnia kierunku Biznes Chemiczny,

Ochrony Srodowiska, Chemia.

§2

. Pod nazwa ,,Biuro Projektu” przyjmuje si¢ jednostk¢ odpowiedzialna za realizacj¢
Projektu. Siedziba Zespotu miesci si¢ w budynku Wydzialu Chemii przy ul. Wita
Stwosza 63 w Gdansku, pok. BO13.

. Przez okreslenie ,, Kierownik Projektu” rozumie si¢ osob¢ odpowiedzialng za biezace
zarzadzanie projektem, za realizacj¢ celow i produktéw/ rezultatow projektu oraz
za kierowanie zespotem projektowym; monitoring trwatosci projektu, powotywany
przez Rektora na okres realizacji projektu. W ramach Wydziatu Chemii osobg
powotang na to stanowisko zostata prof. dr hab. Ewa Maria Siedlecka.

. Przez okres$lenie ,,stazysta” rozumie si¢ studenta uczestniczacego w Projekcie, ktory
pozytywnie przeszedl proces rekrutacji, zostal zakwalifikowany do wudzialu
W programie stazowym i podpisat umowg o staz.

. Przez okreslenie ,,Opiekun stazu” rozumie si¢ osob¢ wyznaczong przez zaktad
do opieki nad studentem na terenie zaktadu pracy.

. Realizacja stazy dofinansowanych z projektu przewidziana jest na lata 2020-2022.

. Krajowe 1 zagraniczne staze, finansowane w ramach Projektu ,,PROgram Rozwoju
Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” sg dobrowolne. Wymiar stazu krajowego wynosi
min. 120 godzin praktyk, przy czym obejmuje wigcej niz 20 godzin zadan stazowych
wykonywanych w tygodniu. W przypadku stazu za granicag wynosi on odpowiednio
6 tygodni (240h). O przyjeciu na staz moga ubiega¢ si¢ studenci uczestniczacy
w Projekcie.

. Odbycie stazu moze zalicza¢ obowigzkowa praktyke przewidziang programem

studiow po uprzednim
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a) ztozeniu stosownego podania do Dziekana ds. Studiow Wydziatu Chemii UG (zat.
nr 1 do Regulaminu),

b) zlozenia dziennika praktyk, oceny praktykanta, sprawozdania z praktyk oraz
podpisanego podania przez Dziekana ds. Studiéw do kierownika praktyk danego
kierunku.

. Pula miejsc stazowych jest ograniczona.

. Projekt bazuje na zasadzie rownosci.

10. Niepelnosprawno$¢ nie stanowi bariery do podjecia stazu.

ZASADY UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE STAZU

§3

. O przyznanie dofinansowania stazu moga ubiegac si¢ studenci:

a) studiow stacjonarnych Wydzialu Chemii UG, kierunku Chemia [ stopnia
z rekrutacji 2019/2020;

b) Studentow studiow stacjonarnych Wydzialu Chemii UG, kierunku Biznes
Chemiczny (I stopnia inzynierskie) z rekrutacji 2018/2019;

c) Studentéw studiow stacjonarnych Wydzialu Chemii UG, kierunku Ochrona
Srodowiska (I stopnia) z rekrutacji 2019/2020.

. O dofinansowanie stazu moga stara¢ si¢ studenci, ktorzy nie maja zalegtosci

finansowych ani dydaktycznych wzgledem Uczelni wynikajacych z obowigzkow

studenta.

. Za studenta uwaza si¢ osob¢ posiadajaca aktywny status studenta Uniwersytetu

Gdanskiego w momencie sktadania wniosku o dofinansowanie stazu.

. Dany student moze uzyska¢ dofinansowanie max. 1 stazu realizowanego w kraju albo

1 stazu realizowanego za granicg.

. O przyznanie dofinansowania NIE moga si¢ ubiega¢ studenci bedacy uczestnikami

Programu Erasmus Plus+.

. W ramach Projektu przewidzianych zostalo:
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Rok Kierunek Studiéw Liczba miejsc w Liczba miejsc w
ramach stazu ramach stazu
krajowego zagranicznego
2021 Chemia Ist 10 5
Biznes Chemiczny 2 2
Ochrona Srodowiska 2 1
2022 Chemia Ist 9 5
Biznes Chemiczny 1 1
Ochrona Srodowiska 3 2

7. W przypadku braku wystarczajacej liczby chetnych na staz przez Studentow

okreslonego kierunku studidw przeprowadzona zostanie rekrutacja uzupehniajaca,

w ktorej rozpatrywane beda podania ztozone przez studentéw kierunku:

a) Chemia I stopnia z rekrutacji 2019/2020;

b) Studentéw studiéw stacjonarnych Wydzialu Chemii UG, kierunku Biznes

Chemiczny (I st. Inzynierskie) z rekrutacji 2018/2019;

¢) Studentéw studiow stacjonarnych Wydzialu Chemii UG, kierunku Ochrona
Srodowiska (I stopnia) z rekrutacji 2019/2020.

§4

1. Informacje zwigzane z organizacjg i terminach stazy krajowych i zagranicznych beda

na biezagco podawane na stronie internetowej Projektu oraz za pomocg e-mail

kierowany do studentow.

2. Studenci zainteresowani dofinansowaniem stazu sktadaja nastepujace dokumenty:

a) Deklaracje uczestnictwa w programie na staze krajowe (zal. nr 2 do Regulaminu)

lub zagraniczne (zat. nr 3 do Regulaminu);

b) CV oraz list motywacyjny (w jezyku jakim realizowany bedzie staz).

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego




Fundusze E ; ; e,
Europejskie U Unia Europejska Sl

% c 1 Europejski Fundusz Spoteczn &
Wiedza Edukacja Rozwdj WNTWERS YTET GOANSE . a y

§5

. Pracownik Biura Projektu dokonuje weryfikacji zlozonych przez kandydata
dokumentow. Przyjmowane beda wylacznie wnioski kompletne pod wzgledem
formalnym. Termin skladania wniosku bedzie dostepny na stronie internetowe;j
dla kazdego naboru.

. Dokumenty od strony merytorycznej beda oceniane przez Komisj¢ Rekrutacyjna
ztozong z min. 2 pracownikéw Projektu reprezentujacych Wydziat.

. Kierownik Projektu (KP) nawigzuje wspotprace z osrodkiem zagranicznym
1 krajowymi poprzez podpisanie deklaracji o wspotpracy (zat. nr 4 do Regulaminu).

. List¢ studentow zakwalifikowanych do uczestniczenia w stazach w ramach Projektu
wytania Komisja Rekrutacyjna po przeprowadzeniu postepowania konkursowego.
Komisja jest powotywana przez Kierownika Projektu. W sktad Komisji powotuje sie,
cztery osoby: Prodziekana ds. Ksztalcenia i Rozwoju, Prodziekana ds. Studidw,
Kierownika Projektu i Asystenta KP. Na prosbe zaktadu student moze by¢ skierowany
na rozmowg¢ z przedstawicielami danego zaktadu.

Studenci, ktérzy zostang zakwalifikowani do uczestniczenia w stazach w ramach
Projektu wytaniani sa w oparciu o ztozone przez nich deklaracje uczestnictwa
w programie na staze krajowe lub zagraniczne oraz na podstawie postgpowania
konkursowego (niezbedne informacje zostaly umieszczone w ust. 6 — Kryteria
Rekrutacji).

Studenci, ktérzy zostang zakwalifikowani do uczestniczenia w stazach zagranicznych
przed podpisaniem umowy dwustronnej z Uniwersytetem Gdanskim maja obowigzek
odby¢ rozmowe kwalifikacyjng w jezyku angielskim (lub jezyku na rzuconym przez
jednostke  przyjmujaca). Rozmowe kwalifikacyjng przeprowadzi Komisja
Rekrutacyjna.

. Kandydaci zostang poinformowani drogg elektroniczng o decyzji Komisji w przeciagu
15 dni roboczych od ostatniego dnia sktadania wnioskéw w danym naborze.

. Komisja rekrutacyjna na podstawie postepowania  konkursowego utworzy liste
uczestnikow z20% lista rezerwowa. Jesli kryteria beda spetnione na jednakowym

poziomie przez dwie lub wigcej 0sob, o zakwalifikowaniu zadecyduje kolejnos¢
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zgloszen (decyduje data wplynigcia dokumentow w wersji papierowej). Osoby z listy
rezerwowej beda mogly przystapi¢ do projektu po wycofaniu si¢ z niego oséb z listy
podstawowe;.

9. 15% miejsc na staze krajowe 1 zagraniczne jest zarezerwowane dla osob, ktore same
znajda zaktad pracy, i udokumentujg che¢ przyjecia ich na staz. O zakwalifikowaniu

danego zaktadu do projektu decyduje Kierownik Projektu.

KRYTERIA REKRUTACJI
§6

Komisja Rekrutacyjna ocenia kandydatow wg nastgpujacych kryteriow:

1. Srednia ocen z ostatniego zakonczonego semestru poprzedzajacego rozpoczecie stazu
(nie nizsza niz 3,0) (max.7 pkt).

2. Srednia wazona ocen uzyskanych w dotychczasowym okresie studiow —
weryfikacja na podstawie danych z indeksu elektronicznego (max.8 pkt.).

3. Praktyczne umiejetnosci sprawdzone podczas pracy w laboratorium
m.in. przestrzeganie przepisoOw bhp,  organizacja stanowiska pracy i samodzielno$¢,
umiejetnos¢ radzenia sobie z realizacjg powierzonych zadan, umiejetnos¢ wspolpracy
w zespole, respektowanie uwag i wskazowek, komunikatywnos¢, kultura osobista,
stosowanie w praktyce zdobytej wiedzy 1 umiejetnosci, przygotowanie merytoryczne
1 metodyczne studenta (znajomos$¢ podstawowego wyposazenia laboratorium oraz
proceséw w nim wykonywanych). (max 5 pkt)

4. Promowani beda studenci niepetnosprawni ze wzgledu na trudniejszg sytuacje
na rynku pracy — weryfikacja na podstawie orzeczenia o niepelnosprawnosci;

5. Komisja podejmuje decyzj¢ na podstawie sumy zebranych punktow, w sktad ktorych
wchodzi % $rednie oraz "4 wynik praktycznego testu kompetencyjnego.

6. W szczegdlnych przypadkach na wniosek Pracodawcy — bedzie miata miejsce
dodatkowa rozmowa kwalifikacyjna z Pracodawca, ktora bedzie decydowata

o odbyciu stazu w okreslonym zaktadzie pracy.
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Od decyzji Komisji przystuguje odwotanie do Kierownika Projektu w terminie 7 dni

od dnia ogloszenia wynikow.

CEL STAZU

§7

Celem studenckich stazy w ramach Projektu jest:

1.

10.

poznanie zasad funkcjonowania zaktadu pracy lub instytucji (poznanie
technologii produkcji, systemu REACH, systemow zarzadzania jakoscig i srodowiskie
m w praktyce, umiejetnos¢ wykorzystania stosowanego w dane;j

jednostce specjalistycznego sprz¢tu wraz z jego oprogramowaniem, itp.);

rozwo6j kompetencji migkkich okreslanych jako osobiste, indywidualne, strategiczne,
spoteczne relacje 1 praca w grupie;

uzyskanie praktycznej wiedzy, dopasowanej do potrzeb 1 przydatnej na rynku pracy;
poznanie obowiazkdéw 1 odpowiedzialnosci os6b na poszczegélnych szczeblach
w hierarchii zarzadzania jednostka;

poznanie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujacych w danej jednostce;
nabycie umiejetnosci stosowania przepisOw prawnych stanowigcych podstawe
organizacji i funkcjonowania zaktadu;

poznanie i zrozumienie potrzeby rzetelnego i uczciwego wywigzywania si¢ ze swoich
obowigzkoéw, doskonalenie umiejgtnosci organizacji pracy wlasnej i pracy zespotowej;
poznanie 1 zrozumienie konieczno$ci racjonalnego zarzadzania surowcami,
produktami, chemikaliami,

ksztattowanie konkretnych umiejetnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio
z miejscem odbywania praktyki;

poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy, nawigzanie kontaktow zawodowych,

umozliwiajacych wykorzystanie ich w momencie poszukiwania pracy;
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PRZEBIEG STAZU

§8

1. Stazysta dziata w oparciu o:

a) w przypadku stazu krajowego: umowe trdjstronng podpisang pomiedzy stazysta,
instytucja przyjmujacg na staz i Uniwersytetem Gdanskim,

b) w przypadku stazu zagranicznego: umowe¢ dwustronng podpisang pomigdzy stazystg
1 Uniwersytetem Gdanskim.

2. Staz jest realizowany zgodnie z indywidualnym harmonogramem stazu opracowany
w konsultacji z instytucjg przyjmujaca na staz.

3. Miejscem praktyk s3g: zaklady pracy lub inne instytucje spetniajgce warunki
do zrealizowania programu stazu. W sytuacjach o ktérych mowa w ustegpie 6 pkt.8 staz
moze by¢ realizowany w miejscu zaproponowanym przez studenta — decyzj¢
o mozliwosci realizacji stazu w w/w miejscu podejmuje Kierownik Projektu.

4. Staze krajowe 1 zagraniczne odbywajg si¢ w czasie wolnym od zaj¢¢ akademickich
oraz w okresie objetym sesja egzaminacyjng tzn. w okresie od 9 czerwca do 30
wrzesnia. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Kierownika Projektu oraz
Prodziekana ds. Studiéw, moga odbywaé si¢ rowniez w systemie S$rédrocznym

(w wyjatkowych sytuacjach).

FINANSOWANIE STAZU
§9

1. Stazysta zakwalifikowany do udziatu w programie stazowym musi posiada¢ rachunek
bankowy oraz dostarczy¢ jego numer na etapie podpisywania umowy o staz.
2. Stazysta za wykonang prac¢ otrzyma wynagrodzenie pomniejszone o sktadki

na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne.
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Wynagrodzenie bedzie platne z Projektu przez Uniwersytet Gdanski zgodnie z zawartg
umowg. W przypadku braku $rodkoéw, platno$¢ zostanie uregulowana niezwlocznie
po ich przelaniu na konto projektu ze strony Instytucji Posredniczace;.

Jezeli stazysta bez wuzasadnionej przyczyny nie zrealizuje programu stazu
we wskazanych w umowie terminach 1 zgodnie z indywidualnym planem stazu lub nie
wywiaze si¢ z obowigzkow stazysty, Biuro Projektu zawiesi wyplate wynagrodzenia
za staz.

Uniwersytet Gdanski pokrywa koszty ubezpieczenia NNW stazysty Projektu.

OBOWIAZKI STAZYSTY

§10

1. W czasie trwania stazu Stazysta jest zobowigzany m.in. do:
realizacji zadan zaplanowanych w harmonogramie stazu;

przestrzegania przepisow 1 regulaminéw obowigzujacych w miejscu odbywania stazu;
stawiania si¢ w miejscu odbywania stazu o godzinie wyznaczonej przez osobe
prowadzacg staz z ramienia zaktadu pracy/instytucji (opiekuna);

zachowania tajemnicy informacji udostgpnianych przez przedsigbiorstwo w czasie
odbywania stazu i po jego zakonczeniu;

usprawiedliwiania i odnotowywania kazdej nieobecnosci w dzienniku stazowym;

po zakonczeniu stazu przedtozenie do Biura Projektu:

e dziennika stazowego (zal. nr 5 Regulaminu dla stazy krajowych oraz dla stazy
zagranicznych);

e pisemnego sprawozdania z przebiegu stazu (zal. nr 6 do Regulaminu dla stazy
krajowych oraz zal. nr 7 dla stazy zagranicznych) - sprawozdanie musi zostaé
zaakceptowane przez Opiekuna stazu;

e liste obecnosci stazysty weryfikujaca zaplanowany wymiar godzin stazu
potwierdzong przez Instytucje przyjmujaca;

¢ Opini¢ wystawiong przez Opiekuna stazu;

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



Fundusze E : .
Europejskie U Unia Europejska | "

% c 1 Europejski Fundusz Spoteczn 3/
Wiedza Edukacja Rozwdj UNIWERSYTET GOANSE ! a Y

e (Oswiadczenie opiekuna o stopniu wykorzystania materialow zuzywalnych
podczas stazu;
e Wypelnionej ankiety ewaluacyjnej (zal. nr 8 do Regulaminu);
g) przestrzegania innych postanowien zawartych w umowie o staz.
W/w dokumenty powinny by¢ dostarczone do Biura Projektu najpdzniej 1 miesigc

po ukonczeniu stazu. Rozliczenie stazu jest konieczne do wyplaty wynagrodzenia za staz.

ROZWIAZYWANIE UMOWY
§11

1. Instytucja przyjmujaca na staz ma prawo zazgda¢ odwotlania Stazysty ze stazu,
w przypadku nieprzestrzegania przez Stazyst¢ przepiséw lub wewnetrznych regulacji
obowigzujacych w tej Instytucji.

2. W razie niewypelnienia przez stazyste obowigzkéw wynikajagcych z umowy o staz
Biuro Projektu, za posrednictwem Uniwersytetu Gdanskiego, ma prawo
wypowiedzie¢ stazy$cie umowe na staz, w szczeg6lnosci w wypadku:

a) Zgloszenia przez Instytucj¢ przyjmujagca na staz nie wywigzywania si¢
z obowigzkow o ktérych mowa w § 10 ust.1 Regulaminu

b) Przerwania (niestawienia si¢ na staz lub nieusprawiedliwionej trzydniowej
nieobecnosci podczas stazu) lub rezygnacji z odbywania stazu,

c) Utraty statusu studenta Uniwersytetu Gdanskiego, w tym skre§lenia z listy
studentow.

d) Nieobecnos¢ moze by¢ usprawiedliwiona jedynie przez zwolnieni lekarskie.

3. Stazysta, ktory zostal usunigty ze stazu z przyczyn okreslonych w ust. 2 nie moze

po raz kolejny ubiegac¢ si¢ o dofinansowanie stazu.
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POSTANOWIENIA KONCOWE
§12

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Kierownika
Projektu i obowiazuje przez caty okres realizacji Projektu. Regulamin podlega
ogloszeniu na stronie internetowej:
https://chemia.ug.edu.pl/studenci wydzialu chemii/proug/staze. Regulamin moze
by¢ zmieniony w kazdym czasie przez Kierownika Projektu. Zmiany zostang
ogloszone na stronie internetowej Projektu:
https://chemia.ug.edu.pl/studenci_wydzialu chemii/proug/staze.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje

Kierownik Projektu.

Zatwierdzam: “N dU (C
Data: 06.04.2021 Podpis: .. é Wi o s 0BT, L.

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgcznik nr 1

(Nr albumu)

Szanowna Pani
dr hab. Jolanta Kumirska, prof. UG
Prodziekan ds. Studenckich i1 Ksztalcenia

Wydziat Chemii Uniwersytetu Gdanskiego

Zwracam si¢ z uprzejma prosba o zaliczenie obowigzkowej praktyki zawodowej dla
studentéw I stopnia na podstawie odbytego w roku ..............coceiiiin... stazu krajowego

w projekcie ,,PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)”.

(podpis Kierownika Projektu) (podpis Studenta)

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



Fundusze

Europejskie @ Unia Europejska Sl

- ; 4 Europejski Fundusz Spoteczn .
Wiedza Edukacja Rozwdj UNIWERS YTET GOANSE 1 E: ’ =

Zalgcznik nr 2

Gdansk, dn. ...................

DEKLARACJA

Nr PESEL:

NR ALBUMUE: ..o,

realizowanego w ramach ,,PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” na
Wydziale Chemii Uniwersytetu Gdanskiego, wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

(czytelny podpis sktadajacego deklaracje)

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgcznik nr 3

Gdansk, dn. ...................

DEKLARACJA

Nr PESEL:

NR ALBUMUE: ..o,

Wyrazam che¢ przystapienia do STAZU ZAGRANICZNEGO organizowanego w roku .........
oraz realizowanego w ramach projektu ,,PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego
(ProUG)” na Wydziale Chemii Uniwersytetu Gdanskiego, wspotfinansowanego przez
Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

(czytelny podpis sktadajacego deklaracje)

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq
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Zalgcznik nr 4

Seal of the Institution

prof. dr hab. Ewa Siedlecka
Project manager

Faculty of Chemistry,
University of Gdansk

Wita Stwosza 63,

80-308 Gdansk,

POLAND

DECLARATION OF ACCEPTANCE FOR INTERNSHIP (SAMPLE LETTER)*

I declare a willingness to accept the student of the Faculty of Chemistry of the University of Gdansk

INGITIC ..ttt ettt e et e et e et e sbe et e s e e se st es s e st es e et e enseseanseeseanseeneeeseensesseensenseensenseessenneans for the internship
in our Institution in the Department ...........ccoeeceeeereeeiinieeieseeieee e

I was informed the salary for the internship will be paid by University of Gdansk from the founds of
EU project titled: ,,PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)”

according to the bilateral agreement between student and University of Gdansk.

The internship will last from .........cccceevieniiieiieni e, L1 T PSRRI
A supervisor, who will be responsible for helping student in our Institution, will be:

INAIMIC: .ttt et et et sae e

(703 51 o1 5 OO TS O TUU SRRSO

Date and place Stamp and signature

* proposed sample letter can be prepared as an e-mail or an attachment to the e-mail

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgcznik nr 5

DZIENNIK
PREBIEGU
STAZU

realizowanego w ramach projektu ,,PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)”
wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (POWER) na podstawie umowy nr POWR.03.05.00-
00-Z308/17-00, zawartej pomiedzy Narodowym Centrum Badan i Rozwoju a Uniwersytetem
Gdanskim w dniu 11.12.2017 roku. Projekt bedzie realizowany w okresie 1.10.2018-
30.09.2022.

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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pieczqtka z miejsca
odbywanego stazu

DZIENNIK PRZEBIEGU
STAZU

Odbytego w

Imig i nazwisko Stazysty

Nazwisko 1 imi¢ Opiekuna stazu

Data rozpoczgcia stazu Data zakonczenia stazu

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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PLAN STAZU
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OBJASNIENIA DLA STAZYSTY

Stazysta wpisuje na pierwsza stron¢ dziennika stazu swoje imi¢ 1 nazwisko, termin

rozpocze¢cia 1 zakonczenia oraz miejsce odbywania stazu. Na dalszych stronach dziennika

stazu Stazysta wpisuje:

kolejny dzien kalendarzowy odbytego stazu,

faktyczng liczbe godzin stazu w danym dniu,

nazwg¢ stanowiska, na ktérym odbywa sig¢ staz,

rodzaj czynnosci wykonywanych w danym dniu,

wszelkie spostrzezenia z obserwacji pracy i wykonywanych przez siebie czynnosci,

po zakonczeniu dnia stazu Stazysta na biezaco przekazuje dzienniczek do podpisu przez

opiekuna.

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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STAZYSTA ZOBOWIAZANY JEST DO:

podjecia stazu w wyznaczonym terminie i miejscu;

sumiennego i starannego wykonywania czynno$ci i zadaf obj¢tych programem stazu,
stosowania si¢ do polecen Pracodawcy i upowaznionych przez niego osob oraz
Opiekuna/Opiekunki stazu;

przestrzegania ustalonego czasu odbywania stazu w miejscu pracy oraz regulaminu pracy
1 porzadku obowiazujacego w zaktadzie pracy;

przestrzegania przepisow i zasad pracy obowigzujacych u Pracodawcy, w szczegolnosci
zasad bezpieczenstwa i1 higieny pracy oraz przepisOw przeciwpozarowych;

dbania o dobro zaktadu pracy oraz zachowania tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie
mogloby narazi¢ Pracodawce na szkodg;

przestrzegania w zaktadzie pracy zasad wspotzycia spotecznego;

niezwlocznego informowania Opiekuna/Opiekunki stazu o wszelkich
nieprawidlowos$ciach w realizacji stazu;

pisemnego poinformowania Opiekuna/Opiekunki stazu/ praktyki o przerwaniu stazu/
praktyki w ciggu 3 dni od daty zaistnienia tego faktu, poprzez dostarczenie stosownego

o$wiadczenia.

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Stanowisko pracy: Data:
SPRAWOZDANIE Liczba godzin:
(opis realizacji zadan)

Uwagi:

Podpis

Opiekuna stazu:

Stanowisko pracy: Data:
SPRAWOZDANIE Liczba godzin:
(opis realizacji zadan)

Uwagi:

Podpis

Opiekuna stazu:

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgcznik nr 6

SPRAWOZDANIE Z REALIZAJI STAZU

(wypetnia Stazysta po zrealizowanym stazu)

Nazwa Projektu

Stazysta

Opiekun stazysty

Miejsce odbywania stazu

Termin Odbywania stazu

e

Przebieg stazu (krotki opis stazu, godziny i wymiar czasu pracy, krotki opis
firmy, w ktorym realizowany byl staz — profil dzialalnosci firmy)

7. Zadania realizowane przez stazyste podczas stazu

8. Wiedza/umieje¢tnosci/kompetencje/dosSwiadczenie uzyskane przez stazyste
podczas stazu

9. Problemy w trakcje realizacji stazu

10. Inne informacje/wrazenia z odbytego stazu

Do sprawozdania zalgczam kopie Zaswiadczenia o odbytym stazu oraz opinig Opiekuna wystawiong przez
Instytucje.

Data, podpis stazysty Data, podpis Opiekuna stazu

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgcznik nr 7

INTERNSHIP REPORT
(to be completed by the intern after finishing internship)

Project name

Intern

Intern supervisior

Hosting institution

Duration of intership

& N

Description of the internship (brief description of the internship, activities, hours and
working time, a brief description of the institution, in which the internship was realized)

7. The responsibilities of the intern during the internship

8. Knowledge / skills / competence / experience gained by the intern during the
internship

9. Problems which occurred during the internship

10. Other information / experience

To the report I enclose a copy of certificate of successfully completed internship issued by the Instittution,
opinion of the Intern Supervisor.

Date, Intern signature Date, Intern’s Supervisor signature

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgcznik nr 8

Ankieta ewaluacyjna Projektu:

»PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)”

Ankieta ma charakter obowigzkowy i1 stuzy poznaniu Panstwa opinii nt. odbytego stazu
specjalizacyjnego. Celem jej jest monitorowanie i dostosowanie oferty do Panstwa oczekiwan
1 nalezytego merytorycznego poziomu ksztatcenia.

Ankieta pozostaje do wylacznej dyspozycji Uniwersytetu Gdanskiego oraz do wgladu (w
szczegolnych przypadkach) osobom upowaznionym z NCBiR.

Prosimy o rzetelng odpowiedZ na ponizsze pytania w skali pigciostopniowej, gdzie 1 oznacza

oceng¢ bardzo niska, a 5 bardzo wysoka.

1. Czy wiedza zdobyta podczas studiow na kierunku Chemia/ Biznes Chemiczny okazata
si¢ przydatna podczas odbywania stazu?

Tak

Nie

2. Czy otrzymal Pan/Pani doktadny plan stazu?
Tak

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Nie

Czy staz odbyt si¢ zgodnie z planem?

JES11 N1€ 10 AlACZEZOT ..neeiieiieieee et ettt et e et eenaeenees

4,

Jaki byl zakres Pana/Pani obowigzkow w trakcie odbywania stazu?

5. Czy program stazu byt dla Pana/Pani interesujacy?
1 2 3 4 5
6. Jak ocenia Pan/Pani odbyty staz?
1 2 3 4 5
7. Jak ocenia Pan/i przygotowanie merytoryczne opiekuna stazu?
1 2 3 4 5
8. Jak ocenia Pan/i zaangazowanie osobiste opiekuna stazu w przekazywanie wiedzy i
praktyki, w dziedzinie bedacej przedmiotem stazu?
1 2 3 4 5
9. Jak ocenia Pan/i organizacj¢ stazu, bedaca w ofercie opiekuna stazu-optymalne
wykorzystanie czasu stazu dla celow ksztatcenia?
1 2 3 4 5
10. W jakim zakresie oferta szkolenia stazowego ze strony opiekuna stazu speinia Pan/i
oczekiwania?
1 2 3 4 5

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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11. Jakie byly Pana/Pani oczekiwania wobec stazu? (mozliwo$¢ wyboru kilku odpowiedzi)

Zatrudnienie po zakonczeniu stazu

Nabycie nowych umiejetnosci praktycznych

Praktyczne wykorzystanie wiedzy 1 umiejetnosci zdobytych podczas nauki

Zwigkszenie szans na rynku pracy

INNE, JAKIE? ..ot e enaeeen

12. Czy po zakohczeniu stazu zaproponowano Panu/Pani zatrudnienie w miejscu
odbywania stazu?

Tak

Nie

Dziekujemy za udzial w badaniu

(data i podpis Stazysty)

Projekt ,, PROgram Rozwoju Uniwersytetu Gdanskiego (ProUG)” jest wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq

w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



