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@ Plan prezentacji:

[. Etapy zycia projektu w Uniwersytecie
Gdanskim.

[I. Biuro Zarzadzania Krajowymi
Projektami Naukowymi.

[1I. Dziat Ksiegowosci Finansowe;.

[V.Dziat Nauki i Wspotpracy z Zagranica.

V. Dzial Obliczen Ptac.

VI. Dziat Zamowien Publicznych.

VII.Dziat Zarzadzania Kadrami.

2016-06-01 Biuro Zarzadzania Krajowymi Projektami Naukowymi




L. Etapy zycia projektu
w Uniwersytecie Gdanskim:

O

UNIWERSYTET GDANSKI
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@ Projekt - od zlozenia do
QUJ zamkniecia - daty

UNIWERSYTET GDANSKI

Whniosek 15 grudnia 2015
Wynik na www = data na decyzji 9 maja 2016 wucodi6)
Umowa od okoto 15 czerwca
Aneks od potrzeby

Raport roczny do 31 marca kazdego

roku (pierwszy raport roczny sktadany jest za rok
kalendarzowy, w ktorym okres realizacji projektu wyniost
Co najmniej 8 miesiecy)

Raport koncowy do 60 dni po
zakonczeniu projektu

Potwierdzenie zakonczenia projektu przez NCN do 24 m-cy
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@ ZlozZzenie wniosku

UNIWERSYTET GDANSKI

Whiosek nalezy wysta¢ z zachowaniem terminu zawartego w ogloszeniu
o konkursie

w wersji papierowej (termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed
jego uptlywem wniosek zostanie nadany w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego - aktualnie Poczta Polska S.A.)
w wersji elektronicznej w systemie OSF

Whniosek w wersji papierowej musi posiada¢ nagtlowek z numeracjg stron

i stopke z nr ID wniosku, rodzajem konkursu, nr panelu oraz data

i godzing ostatniej modyfikacji wniosku

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wymagane zataczniki
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@ Podpisy na wniosku

Na wniosku nie s3 wymagane podpisy Kierownika projektu, giéwnych
wykonawcow, opiekuna naukowego

Kierownik Jednostki (osoba wymieniona na 1 stronie jako reprezentujaca
Jednostke) - sklada oswiadczenia oraz podpisuje wniosek: Oswiadczam, ze
kierownik projektu oraz inni wykonawcy wymienieni w projekcie zapoznali
sie z tresciag wniosku i w przypadku zakwalifikowania projektu do
finansowania zgadzajq sie uczestniczy¢ w wykonaniu projektu.

W przypadku, gdy wniosek podpisuje osoba z upowaznienia, nalezy
dotaczy¢ upowaznienie lub pelnomocnictwo

Osoba fizyczna wskazuje we wniosku instytucje, w Kktorej bedzie
realizowany projekt, ale w chwili skladania wniosku nie moze by¢
zatrudniona w tej instytucji
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& Decyzja

Okoto 4 miesiecy po terminie ztozenia wnioskow, do
Biura Zarzadzania Krajowymi Projektami
Naukowymi wptywa oryginat decyzji z instytucji
finansujacej.

Decyzja jest rejestrowana w Centralnym Rejestrze
Umow UG.

Zarejestrowane decyzje (nadanie numeru ksiegowego)
sg niezwlocznie przekazywane w formie skanu
Kierownikowi Projektu.
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Decyzja

UNIWERSYTET GDANSKI |20, 336, &”}i@ WY
iNr zad. - 0238 - (G ejestiac)” dn_m

3 xosuoly

N NARODOWE CENTRUM NAUKI
ZKD- WS 420 G2 %2 2015 1 I |
m’” i akow, 10 MAL06
RPU/13851/2016 P
Data:2015-05-16

DECYZJA
DYREKTORA NARODOWEGO CENTRUM NAUKI

Nr DEC-2015/19/B/HS S

Na podstawie art 33 ust 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r o Narcdowym Centrum Nauki (Dz U z 2010 r Nr 98,

poz 617 2z péin zm) po wniosku © i projektu nr y
2015/19/B/HS AR Ktory y i Y w ramach kenk OPUS na izacje 3
badawezych

przyznaje
podmictowt

Uniwersytet Gdarski

z zastrzezeniem dopetnienia y 5 ia w ym Centrum Nauki w terminie 2
miesiecy od dnia dorgczenia niniejszej decyzji projektu umowy o izacie i fir projektu
$rodki finansowe w wysokodci: 98 928,00 zt {stownie: dzi é: osiem tysiecy igé iedcia osiem
zlotych)

na realizacjg projektu badawczego pt

Ktdry I ¢ bedzie fiski, Wydziat Prawa i Administracji Kierownikiem projektu bedzie S
A
Niedotrzymanie ww terminu jest réwnoznaczne z gnacja z umowy o i ie projektu

NARODOWE CENTRUM NAUKI
UL KROLEWSKA 57, 30-081 KRAKOW, TEL +48 122419001, FAX 123419099, E-MAIL: biuroi@acn gov pl
REGON; 121361537, NIP: 6762429633
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Decyzja

NARODOWE CENTRUM NAUKI

Uzasadnienie

Na podstawie art. 107 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z
i 2013 r., poz. 267 2 po¢n. zm) i od

Projekt umowy o realizacje i projektu
administrowanym przez Oérodek Przetwarzania Informacji (OPI).

wraz z dostepny jest w systemie OSF

Projekt umowy nalezy dorgczy¢ do Narodowego Centrum Nauki podpisany przez osabgly umocowang/e do
isy ia uméw w imieniu oraz przez projektu

Pouczenie:

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 1. o
procedury konkursowej lub innych naruszen y ie do Komisji
Qdwolawczej Rady Narodowego Centrum Nauki mimtzam 8@ w Krakowie 30-081, przy ul. Krélewskiej 57, w

terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszej decyzji. Odwolanie sktada si¢ pisemnie za posrednictwem Dyrektora
Narodowego Centrum Nauki, 30-081 Krakéw, ul. Krolewska 57

Centrum Nauki, w

¥
N 5lgpco Kiarownlke G2lak Bad:
. T HONOn | R s Bocar

Otrzymuia:

1. Uniwersytet Gdatiski,

adres: ul. Bazynskiego 8, 80-309 Gdafisk
2. aa

NARODOWE CENTRUM NAUK!

UL. KROLEWSKA 57. 30-081 KRAKOW, TEL, +48 123419001, FAX 123419099, E-MAIL: biuro@ncngov.pl
REGON: 121361537, NIP: 6762429638
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) Umowa

Na etapie podpisywania umowy NIE MA MOZLIWOSCI
Zmiany:

* Kosztorysu

* planu badan

* oKkresu realizacji projektu

* Kierownika projektu

* jednostKirealizujacej

W przypadku, gdy osoba fizyczna nie zaplanuje
w Kosztorysie kosztow posrednich nie ma mozliwosci ich
zwiekszenia na etapie podpisywania umowy ani
realizacji projektu.
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2016-06-01

Umowa podpisanie

o - oA ¥E Le
Zatacznik nr 1
A. Kosztorys projektu do umowy numer: UMO-2015/17/N/ST2
Posz Sine pozyele kosziorysu w cenach bleFacych (#):
Pozycja Rak 2016 Rok 2017 Razem
1 2 3 4

:(;ns.zty bezposrednle realizacji projeklu. w 30 150 18 150 39300
~wynagrodzenia wraz z pochodnymi 12000 12 000 24 000
- koszty aparatury 0 0 0
- inne koszly bezpogrednie 8 150 7150 15300
Koszty posrednie 4030 3830 7 860
Koszty realizacji projekiu ogolem 24 180 22980 47 160

Srodki przyznane wg decyzji: 47 160

B. Numer rachunku bankowege Jednostki, na ktéry zostang przekazane srodki finansowe

Bank PeKaC IV O/Gdarisk, nr 84 1240 1271 1111 0010 6336 3653

. Numer rachunku bankowego Centrum, na ktéry nalezy dokenywat zwrotu £rodkow finansowych

jesl dotyezg srodkow przekazanych przez Centrum w biezacym roku budzetawym:
Bank Kraj IKrakéw, nr 45 1130 1150 0012 1243 1420 0002

Jesli dotycza srodkow przekazanych w ubleglych latach bud?atowych:
Bank stwa Kraj MKrakaw, nr 88 1130 1150 0012 1243 1420 0004

—

(padpis Kiarawnika profekfu) Tondpis/y osobyo sl reprezentufacych

Jadnostke)

Dimowa v UM0-201 717/ T2 Wy generowann 207 6-01-04 12:13.14 prrc- R
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@ Rozpoczecie projektu

Z dniem podpisania umowy rozpoczyna sie
realizacja projektu (wpisuje NCN):

Umowa nr UMO-2015/17/B/HS6/III

o realizacje i finansowanie projektu badawczego,
ktéry uzyskat finansowanie w ramach konkursu ,OPUS 9”

‘ zawarta w dniu .......... 1801 M6 w Krakowie pomigdzy:

Narodowym Centrum Nauki w Krakowie, ul. Krolewska 57, 30-081 Krakow, NIP 6762429638, REGON 121361537,
zwanym dalej "Centrum"”

reprezentowanym przez Zbigniewa Btockiego - Dyrektora
zwanego dalej "Dyrektorem”

2016-06-01
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QUJ 7Zakonczenie projektu

UNIWERSYTET GDANSKI

Dzien zakonczenia projektu wpisuje NCN:

2016-06-01

§ 1. Informacje ogoélne
1. Umowa okresla warunki realizacji, finansowania oraz rozliczenia projektu badawczego pt.

-, O!jQLgO wmos!uem zarejestrowanym w systemie OSF (Obstuga Strumieni

Finansowania) administrowanym przez OPl (O$rodek Przetwarzania Informacji) pod numerem

2015/1 7/BIHSGI- przyjetego do finansowania w ramach ogtoszonego przez Centrum konkursu ,0PUS 9”,
zwanego dalej ,projektem”.

2. Projekt bedzie realizowa¢ Uniwersytet Gdanski, Wydziat Nauk Spotecznych.

3. Na realizacjg projektu Centrum przekaze Jednostce $rodki finansowe w wysokosci 377 440,00 zt (stownie:
trzysta siedemdziesiat siedem tysigcy czterysta czterdziesci zlotych).

4. Dzien rozpoczecia realizacji projektu strony ustalajg na dzien zawarcia umowy, a zakonczenia realizacji projektu

na dzien .A%..Q4. 2019

5. Okres realizacji projektu wynosi 36 miesiecy/miesiace.
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Umowy o prace - nauczyciele

@ akademiccy

UNIWERSYTET GDANSKI
Planujac zatrudnienie na etat w UG bezposredni przetozony — Kierownik

Projektu musi:

* uzyskac zgode na procedure zatrudnienia tzn.: napisa¢ podanie
(z podaniem zZrédta finansowania) adresowane do JM Rektora i przekazac
je do Dziatu Zarzgdzania Kadrami = DZK

DZK po uzyskaniu akceptacji Kwestury i Rektora, powiadamia Dziekana Wydziatu, ze jest zgoda
na zatrudnienie (ewentualnie konkurs)

 napisac podanie o zatrudnienie (z opisem warunkow zatrudnienia, stawka,
stanowisko, okres zatrudnienia, zrodfo ptatnosci) i uzyska¢ zgode Rady
Wydziatu = RW

e podanie po akceptacji RW oraz z podpisem (akceptacjg) bezposredniego
przetozonego Kierownika Projektu - Dziekana Wydziatu - przekaza¢ do DZK

DZK opisuje podanie, przekazuje Kwesturze, a nastepnie Rektorowi

* DZK po ponownym uzyskaniu akceptacji Kwestury i Rektora przygotowuje
2016-06-01
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Umowy o prace - pracownicy nie bedacy
U nauczycielami akademickimi

UNIWERSYTET GDANSKI

Planujgc zatrudnienie na etat w UG bezposredni przetozony — Kierownik Projektu —

musi:

 uzyskac zgode na procedure zatrudnienia tzn.: napisa¢ podanie adresowane do
Kanclerza i przekazac je do Dziatu Zarzgdzania Kadrami

DZK po uzyskaniu akceptacji Kwestury i Kanclerza, powiadamia Dziekana Wydziatu, ze jest zgoda na zatrudnienie,
wowczas nalezy do DZK podac tres¢ ogtoszenia o wymaganiach na stanowisko

ogtoszenie jest umieszczone na tablicy DZK co najmniej 7 dni jako informacja dla pracownikow UG

jesli nikt z pracownikdw UG nie spetnia warunkéw zatrudnienia, nastepuje rekrutacja
z zewnatrz (przetozony wybiera forme: czy konkurs, czy ogtoszenie na stronie internetowej, czy juz jest kto$ wybrany

 wybrana osoba pisze podanie do Kanclerza o zatrudnienie, ktére wraz
z podpisem (akceptacja) bezposredniego przetozonego, dziekana nalezy
przekaza¢ do DZK

 DZK opisuje podanie, przekazuje Kwesturze, a nastepnie Kanclerzowi

e DZK po ponownym uzyskaniu akceptacji Kwestury i Kanclerza przygotowuje
UMOWE O prace
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Umowy o prace - wewnetrzne akty

@ prawne

UNIWERSYTET GDANSKI

Zarzadzenia: 16/K/12 w sprawie procedury
zatrudniania na wolhe miejsce pracy
pracownikow nie bedgcych nauczycielami
akademickimi

Zarzadzenie: 11/R/15 w sprawie Zasad polityki
kadrowej UG w odniesieniu do nauczycieli
akademickich

2016-06-01
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Umowy cywilno-prawne

UNIWERSYTET GDANSKI

UMOWA O DZIELO
Z ZASTOSOWANIEM PRAW AUTORSKICH (50% kosztow uzyskania przychodow)
Z OBOWIAZKIEM UBEZPIECZENIA SPOLECZNEGO I ZDROWOTNEGO

Zawarta dnia w Gdansku edzy Uniwersy Gdanskim, w Gdansku-Oliwie,
ul. Bazynskiego 8 , reprezentowanym przez :

prof. dr. hab. G: Wegrzyna —Pr ds. Nauki, dzialaj d
pelnomocnictwa prof. dr. hab. Bernarda Lammka, Rektora UG, z dnia 19 wrzesnia 2014 1.

zwanym dalej , Zamawiajacym”, a

acym sie ym nr wydanym przez

zwanym dalej ,, Wykonawca”, o nastepujacej tresci:
Agnieszka Martynovska
§1.  Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania dzielo: Ma to by¢ dzielo nie czynnoié!

(rodzaj dzieta)

§2.  Termin wykonania dziefa ustala sie na dzien

§3.  Przyjecie wykonania dziela dokonane zostanie w siedzibie Zamawiajacego.
§4.  Wynagrodzenie za wykonanie dziela ustalono W WySOKOSCI <...c...creovcuummreemmusecsessessmsassessesssssananns

stownie ziotych:

platme po wykonaniu dziefa 1 wy: rachunku , igj: 0 czesc skladki na ubezpieczenie
spoleczne — (ktdre wg przepiséw pokrywa \hkona\\ta ze sv\mch srodLov\) oraz pomniejszone
o nalezna zaliczke na podatek dochodowy 1 sktadke na ubezpi

§5.  Wkwestiach vch umowa maja ie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§6. Umowe ad: w 2-ch jednobrzmiacych po 1 dla kazdej ze stron.

§7.  Wykonawca zobowiazuje si¢ pod rygorem wszystkich skutkéw prawnych i finansowych do
pownadomlema w terminie 3 dni UG w Gdafisku o wszelkich zmianach w charakterze zatrudnienia.

dodath

§8.  Uwagi

NIEKOMPLETINE I NIEPRAWIDLOWO WYPELNIENIE RACHUNKU I UMOWY O DZIELO
SPOWODUJE WSTRZYMANIE REALIZACJI WYPLATY.

2016-06-01
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@ Realizacja projektu - wynagrodzenia z
U pochodnymi - jak liczy¢ wynagrodzenie
UNIWERSYTET GDANSKI W / do proiektu

Umowa o prace
* pensja zasadnicza 5300 zt
* 20% premii 1060 zt
* 20 % wystuga lat 1060 zt

7 420 zt
* +/- dodatek szkodliwy i/lub inne dodat}i/ 0 z1

« ZUS pracodawcy 19,64% 8,5% z 457,29 zi
8 877,29 zt

e ,13-tka” wraz z ZUS (630,70 zt + 123,87 zi =) 754,57 71
* lacznie kwotana 1 m-c 9 631,86 zt
x ilos¢ m-cy zatrudnienia
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Realizacja projektu - wynagrodzenia z
@ pochodnymi - jak liczy¢ wynagrodzenie
UNIWERSYTET GDANSKI W/ do projektu

Umowy (0) CYWian- prawne

Pracownik jest zatrudniony w UG na umowe o prace:

kwota wpisana we wniosku jest kwota brutto brutto np.: 1 000,00 zt
na rachunku wpisujemy kwote brutto (pomniejszong o ZUS pracodawcy) 803,60 zi
zainteresowany otrzyma kwote (na reke) 713,60 zi

Pracownik nie jest zatrudniony w UG na umowe o prace

kwota wpisana we wniosku jest kwota brutto brutto np.: 1 000,00 zt
na rachunku wpisujemy kwote brutto brutto 1 000,00 zi
koszty uzyskania przychodu 50% 500,00 zi
podatek dochodowy 18% 90,00 zt
zainteresowany otrzyma kwote (na reke) 910,00 zi
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Realizacja projektu - wynagrodzenia

@ Z pochodnymi - stypendia

UNIWERSYTET GDANSKI
Stypendia
a) Kierownik projektu pisze wniosek do Prorektora ds. Nauki o powotanie Komisji, ktorej

celem bedzie przyznanie stypendium / stypendiow wyptacanych ze srodkow projektu ...,
0 numerze rejestrowym ..., w skladzie ....

b) Biuro informuje Kierownika Projektu o podpisanym powotaniu.

d)

Kierownik Projektu umieszcza ogloszenie o konkursie na stronie Wydziatu, na ktéorym
projekt jest realizowany oraz na stronie Narodowego Centrum Nauki w Krakowie

https://ncn.gov.pl/baza-ofert/ .

Kierownik Projektu przekazuje informacje o wybranych stypendystach do biura.
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Baza ofert

UNIWERSYTET GDANSKI

N NARODOWE CENTRUM NAUKI = 8

& O Narodowym Centrum Nauki Finansowanie nauki Wepétpraca zagraniczna Centrum prasowe Kontakt

Oferty pracy w projektach finansowanych przez NCN

Narodowe Centrum Nauki prezentuje baze ogfoszen o welnych stanowiskach pracy przy projektach finansowanych przez Centrum. MNarodowe Centrum Nauki nie ponosi odpowiedzialnosci za tresc |
wiarygodnosé przesytanych ofert pracy.

Wyszukiwarka ofert pracy Formularz rejestracyjny
Pokaz wszystkie oferty pracy »
Wyszukaj oferty pracy po miejscowosci: Nazwa stanowiska Liczba stanowisk
Nazwa jednostki Miasto

Najnowsze oferty pracy

Link do strony www jednostk

1. Krakéw, Wydziat Chemii Uniwersytet Jagiellonski
Konkurs: OPUS — ST OHELEIE
Stanowisko: doktorant-stypendysta
Termin przyjmowania zgtoszen: 15 marca 2016, 23.59
Data dodania: 2016-03-01 15:28:49
PrzejdZ do szczeg6tow oferty »

Opis zadan
2. Poznan, Instytut Chemii Bioorganiczne] PAN
Konkurs: OPUS — NZ
Stanowisko: doktorant
Termin przyjmowania zgtoszen: 23 marca 2016, 00:00
Typ konkursu NCN Grupa nauk
Data dodania: 2016-03-01 12:41.07
Przejdz do szczegotow oferty » Prosze wybrac ~|  Prosze wybrac v

2016-06-01
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@ Pulapy finansowe w 2016 roku:

UNIWERSYTET GDANSKI

a) Kwota rocznego ograniczenia podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe 121 650 zt (w 2015 byto 118 770
z1)

Do kwoty 121 650 zt pracodawca ptaci caty ZUS - 19,64%. Powyzej tej
kwoty pracodawca ptaci tylko sktadke na chorobowe i wypadkowe t;j.:
3,38%

b) Prawa autorskie do kwoty 80 000 zt sg rozliczane w stosunku 50% do
50%. Powyzej tej kwoty w stosunku 20% do 80%.

Wzory dokumentow zwiazanych z umowami cywilno-prawnymi dostepne
na stronie:

http://ug.edu.pl/pracownicy/strony jednostek/dzial obliczen plac
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Aparatura

O

UNIWERSYTET GDANSKI

a) Kierownik projektu wypetnia Harmonogram Realizacji Projektu
http://ug.edu.pl/strona/47056/harmonogram realizacji projektu

b) Wypetniony Harmonogram przekazuje do Dziatu Zamoéwien Publicznych do Pani
Felicji Kondrackiej (pok. R 115, tel. wew. 31 11)
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UNIWERSYTET GDANSKI

2016-06-01

Aparatura

Harmonogram-Realizacji-Projektuf
(plan-:zamoéwien-publicznych-do-zrealizowania-w-ramach-Projektu-pt.-

S S S SRR SRR ey
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@ ,Zycie” dokumentu ksiegowego -
U faktury - w UG

UNIWERSYTET GDANSKI

1. Kierownik Projektu skiada i wypelnia na drugiej
stronie faktury pieczatke tzw. ,kotyske” (dostepna w
sekretariatach katedr, instytutow lub
dziekanacie/biurze dziekana).

2. Opracowang fakture z numerem Ksiegowym oraz
rejestracyjny z tzw. ,artykutu 4.8” z wydziatu na
ktorym projekt jest realizowany, nalezy dostarczyc¢ do
Dziatu Zamowien Publicznych.

3. Po numer rejestracyjny z tzw. , artykutu 4.8” nalezy
Zwrocic sie do dziekanatu/biura dziekana.
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Faktury - 1 strona

g4
Faktura VAT nr 1225/FA Oryginat SHIDREY
SPRZEDAWCA: ol 41 On
AXEL COMPUTER Sp. z 0.0 . ‘

80-208 Gdarisk, ul Chodowieckiego 5; tel. 58 344 -23-45
NIP: 583-27-65-15 h PL5832765158

Sad Rej. Gdanisk - Pétnoc w Gdanisku, nr KRS 0000076342
Kapital zakladowy: 56 000,00 z}; nr GIOS E0003153WZ

Powislafiski Bank Spildzielczy 32 8300 0009 0005 9358 2000 0010 /M COMPUTER
BNP Parfbas Bank Polska S.A. 38 1600 1303 0004 1007 1002 9001

Tdea Bank S.A. 25 1950 0001 2006 0340 8913 0002

A AXEL

Nabywea : Uniwersytet Gdanski Data wystawienia : 2015-11-26
(11535); Data sprzedazy © 2015-11-26

Sposdb zaplaty : Zaplata przelewem
Termin zaplaty mija dnia : 2015-12-26

80-952 Gdanisk Ul.Bazyriskiego 8
: NIP 584-020-32-39

Lp |Symbel Opis Prwiv |

Cena Wartelc | Podatek | Wartoitz

Jednost. | bezpodatku | %, Kwota| podatiiem
1[ZT-085  Notebook Dat Latnuas 3650 15675 [ 2000 195800 391600 0O oo 391600|
| 2|OP-SWEPB4 MS Windows .1 Pro 64bit Pelish 1pk VD OEM | lsa | 200] 54500 1080,00] 00 1080,00
| Dokument zswiera pozycj obcigzenia Razem zt: 5006,00 5006,00
L4 500600 0O 000| 500800

Do zaplaty z1. 5 006,00
Slownic 21 :  pigé tysigey szesé zlotych

zamawienie nr 208842/980/23/11/2015 w skle

pie Uniwersytetu - przetarg nr A120-211-118/15/SS Uniwersytet Gdanski
ul. Bazyriskiego 8 80-309 Gdarnsk

Podpis osoby uprawnionej do
odbioru faktury

Niniejszym fakture podpisuje i
L ] Jednoczegnie akceptuje do zaplaty

(padpis)

Axel Computer Sp.z 0.0,, 80-208 Gdarisk, ul. Chodowieckiego 5, NIP §83.27.65-158, REGON 191444964
Sad Rejonowy Gdarisk Pétnoc w Gdarisku KRS 0000076342, kapitat zakladowy 56 000,00 zt
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APARATURA Zakup dwdch notebookow wraz
oprogramowaniem w ramach projektu
badawczego Narodowego Centrum Naukinr

G 2013/11/8/HS6/
UNIWERSTET GDANSKI 2
g
Wydzial Nauk Spotecznych E
P — g
g »
gs
88
Potwierdza sig odbior towaru-ushegi
Sprawdzono pod wzgl. meryloryczaym przelew

Wpis do ks. srodkéw trwatych

[ 2 R | | | Ap—
Wipis @0 ewid. przedm. nietrwafych

poz. Nr U T — KIERQW NIK GRANTU

ipis do kartoteki materialowe] 2013/ |1/ gl 150 —-—
[ oL BTN ||} | e

Wpis do j ewidencii
poz. M ............ {117 < PR — -
Datyczy kosziow
N r UMO-2013/11/B/HS 6 unbiin
H _— 557-7414-0443-14 JEROW NIK GRANTU
ksiegowy o PR A
‘pad weglgdam #

farrmanym i rachunkewym

[2atwierdzons na sume 21 .
Stownie ... -

Specyfikacia kosztdw .

S—— NFr 7 rej estru

ZambGwienie nr 208842/980/23/11/2015

e zamowien
publicznych
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Numer ksiegowy wpisujemy m.in. na
rachunkach do umow cywilno-prawnych
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Numer ksiegowy wpisujemy m.in. na
dokumentach ksiegowych - faktury

Przykladowy wzol opracowvwanm dokumentow ksiegowych (faktur oraz innych
tow o 1o mmej wartosci dowodowej)
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Uniwersytet Gdanski Dokonane | Faktura VAT nr... . zdomia. ...

ul Bazyfskiego § czymmoici

80 308 Gdansk - podpis
terdza sig odbidr towal hugi

SEwdzmo pod wzgl. mm’vtmze'zmvm

Wpis do ksiegi srodkdw trwalych

Poz Nr. we-.mazl
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Wpis do ewid. przedm nmietrwalych Umen ey =
Poz Mr.............._.._ nazl

Wois do kartoteki mami:lmj
Poz Ni.. nad

“pudopozalmegawe; ewidencji Opis zwiazku wydatkn z Projektem: ...
Poz Nr.. -nmaz

Dotyezy KOSZOW: wureareaseer PLN

Sprawdzono pod wezgl formaluym
i rachunkovym.

X Dokument jest poprawny pod wzgledem merytorycznym
Slowmue 21 1 formalno-rachunkowym

Specyﬁkacja
kosztow. .

AKCEFTACIA DZIALL ZAMOWIES PUBLICERYCH

Umnzmz?mjtmnmmmmm dcaych (tj. Dz UL
22013 ok, poz 007 22 zm)) e -

* nigpotrzebne skreslic
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@ Wyjazdy

UNIWERSYTET GDANSKI

Dziatl Nauki, Sekcja ds. Wspotpracy z Zagranica kierownik: mgr Teresa Chocholska, tel. (0-58)
523 24 60 lub wew. 24 60, rektc@ug.edu.pl

http://ug.edu.pl /54374 /komunikat dotvczacy zakupu biletow lotniczvch krajowvch i zagra
nicznych oraz polis

Obecna umowa jest z firma ,WHY NOT FLY”. Do kontaktu wyznaczono (paragraf 10 z umowy):
Krystyna Szela

Daniel Pasko

Katarzyna Gieron

ugdansk@whynottravel.pl
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Wyjazdy

UNIWERSYTET GDANSKI

Komunikat dotyczacy zakupu biletéw lotniczych krajowych i
zagranicznych oraz polis

sroda, 9 marca 2016 roku, 12:34

Komunikat dotyczacy zakupu biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych
oraz polis

1. Zakup biletéw lotniczych krajowych i zagranicznych wraz z polisami odbywa sie za po$rednictwem:

= Sekcji ds. Wspotpracy z Zagranica (SWZ) — bilety zagraniczne i polisy dla pracownikéw, doktorantéw i gosci UG, ktorzy
wystapili do Prorektora ds. Nauki o zgode na wyjazd.

Adres e-mail: zagranica@ug.edu.pl ; adres pocztowy: 80-309 Gdarnisk ul. Bazyrskiego 8
Kierownik SWZ: mgr Teresa Chocholska, tel. (0-58) 523 3154, e-mail: rektc@ug.edu.pl, pokéj 510
Mariola Katarzyna Belczykowska, tel. (0-58) 523 23 04, e-mail: rekkg@ug.edu.p! , pok. 511

mgr Anna Wilinska, tel. (0-58) 523 23 04, e-mail: rekaw@ug.edu.pl, pok. 511

mgr Ewa Kraska, tel. 523 24 60, e-mail: rekek@ug.edu.pl , pok. 512

mgr Sylwia Heltman, tel. (0-58) 523 24 60, e-mail: odi@ug.edu.pl , pok. 512

+ Os6b upowaznionych na Wydziatach — bilety zagraniczne i polisy dla studentéw i gosci UG, bilety krajowe dla

pracownikow, studentéw, gosci UG (Kota Naukowe, recenzenci, konferencje krajowe) — petna tre$¢ komunikatu oraz lista
0s6b w zataczniku.

Zatacznik

Wielkos¢
) umowa_a120-211-192-15-rrpdf 5.47 MB
D zalacznik_nr_2_-_opis_przedmiotu_zamowienia.docx 22 .45 KB

&

2335 KB
komunikat_dotyczacy zakupu_biletow_lotniczych_krajowych_i_zagranicznych_i_polis_ubezpieczeniowych_z_dnia_2016.03.07 doc
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@ Zakup ksigzek krajowych
i zagranicznych

UNIWERSYTET GDANSKI
Dzial Zamowien Publicznych , Sekcja ds. Realizacji Umow kierownik: mgr Felicja Kondracka,
tel. (0-58) 523 31 11 lub wew. 31 11, fkz@ug.edu.pl

Zakup ksigzek krajowych - Informacja Dzialu Zamoéwien Publicznych w sprawie podpisania
umowy na sukcesywng dostawe ksigzek krajowych - komunikat z 5 listopada 2015 r.
http://ug.edu.pl/50256 /informacja dzp ug w sprawie podpisania umowy na sukcesywna d

ostawe ksiazek Krajowych

Zakup ksigzek zagranicznych - Informacja Dzialu Zamoéwien Publicznych o podpisaniu umowy
na sukcesywng dostawe ksigzek zagranicznych dla UG - komunikat z 18 czerwca 2015
(03.07.2015) r.

http://ug.edu.pl/44384 /informacja dzialu zamowien publicznych o podpisaniu umowy na s

ukcesywna dostawe Kksiazek
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Ksiazki krajowe

Informacja DZP UG w sprawie podpisania umowy na sukcesywng dostawe ksigzek
krajowych.

czwartek, 5 listopada 2015 roku, 13:09
Informacja DZP UG w sprawie podpisania umowy na sukcesywna dostawe ksiazek krajowych.

Dziat Zamowien Publicznych uprzejmie informuje, ze przeprowadzit postepowanie przetargowe na sukcesywna dostawe ksigzek krajowych, ktory
skierowany jest do wszystkich jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Gdanskiego.

W wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego nr A120-211-141/15/SS, zostata zawarta umowa na: sukcesywna dostawe ksiazek krajowych
dla Biblioteki | jednostek organizacyjnych UG z Wykonawca:

Ogolnopolski System Dystrybucji Wydawnictw AZYMUT Sp. z 0.0., 02-460 Warszawa, ul. Gottlieba Daimlera 2
Wysokost udzielonego rabatu od ceny detalicznej netto ksiazki, sugerowanej przez Wydawce wynosi 35%.
W sprawie bezposredniej realizacji umowy przedstawicielami po stronie Wykonawcy sa:

p. Mariusz Wojcik, p. Piotr Siekierko tel. (22) 695 48 56/57, fax (22) 695 42 06,

e-mail: bibliotekarz@azymut pl

Upowazniony pracownik jednostki organizacyjnej, zainteresowany ustuga w zakresie niniejszego postepowania, powinien miet zapewnione Zrodio
finansowania i jest zobowigzany do zlozenia stosownego zapotrzebowania - do pobrania w wersji elektronicznej (w zatgcznikach).

Zapoirzebowanie nalezy odpowiednio wypetnic, podpisac i przestat do: p. Mariusz Wojcik, Piorir Siekierko tel. (22) 695 48 56/57, fax (22) 695 42 06,
e-mail: bibliotekarz@azymut pl

Osoba do ktorej nalezy przekazywac faktury wraz z kopig zapotrzebowania jest Pan Piotr Tatanda - Dziat Zaméwien Publicznych Sekcja Realizacji Uméw
adres e-mail : pioirialanda@ug.edu.pl,

tel. (58) 523 23 59.

Faktury nalezy opracowaé w nastepujacy sposob:
Zamowienie publiczne nr A120-211-141/15/88
Przetarg nieograniczony

Dokumentacja znajduje sie w Dziale Zamowien Publicznych

(data i podpis osoby dokonujacej zamowienia)

Do faktury nalezy dofaczyt kopie wystanego zapotrzebowania.

Zatacznik Wielkosé
[ zapotrzebowanie_ksiazki doc 41.5 KB
[l oferta_azymut pdr 865.6 KB
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Ksiazki zagraniczne

Informacja Dziatu Zaméwien Publicznych o podpisaniu umowy na
sukcesywng dostawe ksigzek zagranicznych dla UG

czwartek, 18 czerwca 2015 roku, 15:02
KOMUNIKAT

Dziat Zamowien Publicznych uprzejmie informuje, ze przeprowadzi przetarg na sukcesywna dostawe ksiazek zagranicznych,
ktory skierowany jest do wszystkich jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Gdarskiego.

W wyniku przeprowadzonego postepowania przetargowego nr A120-211-25/15/S8S, zostala zawarta umowa na

sukcesywna dostawe ksiazek zagranicznych dla Biblioteki i pozostatych jednostek organizacyinych UG z Wykonawca:

ABE-IPS Sp. z 0. 0., Z siedziba: 00-855 Warszawa, ul. Grzybowska 37A

Filia w Gdarsku: 80-210 Gdarisk, ul. Hoene Wroriskiego 6/1

(50 m od Biblioteki Glownej Gdariskiego Uniwersytetu Medycznego)

Przedstawicielem po stronie Wykonawcy jest: p. Kamila Wirkus tel. (58) 550 09 36, kamila.wirkus@abe.pl

Upowazniony pracownik jednostki organizacyjne), zainteresowany ustuga w zakresie ninigjszego postepowania, powinien
mie¢ zapewnione Zrodio finansowania 1 jest zobowiazany do zlozenia stosownego zapotrzebowania - do pobrania w wersji
elekironicznej ponize) (w zatacznikach)

Zapotrzebowanie nalezy odpowiednio wypelni¢, podpisac i przesta¢ do realizacji na adres:

kamila.wirkus@abe.pl p. Kamila Wirkus tel. (58) 550 09 36,

Wysokosé¢ udzielonego rabatu od ceny katalogowej sugerowanej przez Wydawce wynosi 25,2%

W sprawie realizacji umowy kontaktowac sie mozna z Panem Piotrem Tatanda z Sekcji Realizacji Umdéw DZP:
piotrtalanda@ug.edu.pl , tel.wew 2359

Faktury nalezy opracowac w nastepujacy sposéh:
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Koszty posrednie

RiLp
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Zarzadzenie Rektora UG nr 73/R/14 z dnia 5 lipca 2014 r. w sprawie zasad
wykorzystania czesci kosztow posrednich w projektach badawczych
finansowanych ze zrodet zewnetrznych procedura i wniosek

2016-06-01

A. Rosztorys projektu do umowy numer: UMO-2015/19/B/NZ8/ D

mzczegolne pozycje kosztorysu (z1):

Pozycja Ruk 2016 Rok 2017 I ROk 2018 Rok 201y Razem
. 1 2 3 - 5 6 1
:;?ns:zty bezpotrednie 1uglizagi projeklu, w 154 754 182 226 77 653 53 800 468 433
‘styg;’:gi'igiigt‘_e wraz z pochodnymi i 18 8OO 66 100 66 400 37 60O 169 £00
- koszty aparatury naukowo-badwceze),
urzadzen | oprogramowania v 0 9 Q 0
- inne koszty bezposrednie 135954 125 826 - 21253 16 200 299 233
Koszty posrednie 30 951 36 445 15 531 10 760 Q3 RAT @
Koszly realizacji projektu ogdtem 185 TD; : 218 671 93 184 64 560 ] 562 120
Srodki przvznane wa decyzji: - : RR2 120
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Whniosek o mozliwos¢ wykorzystania
kosztow posrednich w projekcie

UNIWERSYTET GDANSKI

Gdarisk, dnia

WNIOSEK 0 MOZLIWOSC WYKORZYSTANIA KOSZTOW POSREDNICH W PROJEKCIE

Ptz

Nr umowy
Finansowanego przez
Termin realizacji

Zwracam sig z prosbg o wyrazenie zgody na wykorzystanie kosztéw posrednich w projekcie

w kwocie ztz iem na sfinan i epujacych wydatkow:

Planowany budzet projektu przedstawia sig nastgpujaco:

Planowane Rzeczywiste koszty
L.p. Treic koszty narok realizacji wg stanu na
o i

1 Koszty bezposrednie
2 Kos: osrednie
3 Razem
4 | Koszty poirednie A" dla Wydziatu do wysokoici 25 lub 30%

koszéw posrednich z poayciji 2
5 | Kosaty poirednie B dla kierownika projektu do wysok

800 koszréw posradnich z pozyrji 4

Decyzja Dziekana:

Wyrazam/nie wyrazam zgode/y na wykorzystanie kosztéw posrednich w kwocie zi

Gdarisk, dnia

2016-06-01
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@ Koszty posrednie - przyklady

UNIWERSYTET GDANSKI

* Kkoszty wynagrodzen personelu administracyjnego
i finansowego

* Kkoszty remontéw i dostosowania pomieszczen

* Kkoszty eksploatacji powierzchni, podatki od nieruchomosci itp.

 optaty za media, przemystowe, telekomunikacyjne, pocztowe
i kurierskie

* Kkoszty utrzymania czystosci pomieszczen, koszty dozoru

* Kkoszty ubezpieczen majgtkowych

* optaty manipulacyjne, administracyjne, bankowe

* Kkoszty audytu zewnetrznego

* Kkoszty organizacji konferencji, warsztatow, seminariow, spotkan

* Kkoszty subskrypcji, prenumerat

« sktadki cztonkowskie od o0so0b fizycznych w organizacjach,
stowarzyszeniach
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Realizacja projektu - reasumujac

O
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przebiega podobnie do finansowania Dzialalnosci Statutowej tj.:

1. Wyjazdy krajowe - delegacje.

2. Wyjazdy zZagraniczne - Sekcja ds. Wspotpracy
Z Zagranica.
3. Zakup Kksiazek Kkrajowych - Informacja Dzialu Zamowien

Publicznych w sprawie podpisania umowy na sukcesywng
dostawe ksigzek krajowych - komunikat z 5 listopada 2015 r.

4. Zakup Kksiazek zagranicznych - Informacja Dzialu Zamowien
Publicznych o podpisaniu umowy na sukcesywng dostawe
ksiazek zagranicznych dla UG - komunikat z 18 czerwca 2015 r.

5. Zakup aparatury - Dzial Zamowien Publicznych.
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W) Aneksy

UNIWERSYTET GDANSKI

Zmiany warunkow realizacji projektu okreslone w umowie dokonane na wniosek
kierownika projektu i jednostkKi.

Whnioskujac o zmiane nalezy sporzadzi¢ wlasciwy aneks (wzory dostepne na
stronie NCN https://www.ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/informacje-dla-realizujacych-
projekty/zmiany-w-projektach).

Do aneksu nalezy dolaczy¢ wniosek o zmiane warunkow realizacji umowy
Zawierajgcy uzasadnienie proponowanych zmian.

Stronami zawierajacymi aneks sa:
Jednostka finansujgca (FNP, MNiSW, NCN, NCBR, MNiSW, WFOSiGW i inne)
Podmiot realizujacy - Jednostka - Prorektor ds. Nauki
Kierownik projektu - Panstwo

Zgodnie z umowg wniosek o zmiane skladaja i podpisujg Kierownik projektu
i osoby reprezentujace jednostke (podpisy i pieczecie).
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2016-06-01

Wzory aneksow

Zmiany w projektach

Kierownik projektu jest zobowigzany realizowac projekt zgodnie z zapisami umowy o
realizacje | finansowanie projektow badawczych, stazy | stypendiow (wraz z zalgcznikami) Szczeg(')lowe informacie
oraz opisem zawartym we wniosku.

Konkurs:
W warunkach realizacji projekiow/stazy/stypendidw finansowanych przez NCHW mozna enkurs

wprowadzié zmiany w trybie: wybierz konkurs ... w
= zgody kierownika jednostki,

= zgody Narodowego Centrum Naulki, Gkl ol

= aneksu do umowy, wybierz rodzaj zmian ... o

= oswiadczenia/pisma przestanege do NCN.

bierz
Tryb zmiany zalezny jest od rodzaju konkursu, w ktorym projekt, staz lub stypendium zostaty

zakwalifikowane do finansowania oraz od rodzaju zmiany.

Prosze wybra¢ z rozwijalnej listy rodzaj konkursu oraz rodzaj wprowadzanej zmiany, aby
uzyskat szczegdlowe informacje oraz ewentualne wzory dokumentéw.

W przypadku, gdy wnioskowane zmiany dotycza wiecej niz jednej kwestii, grantobiorca w oparciu o zamieszczone wzory powinien opracowac tresé
aneksu odzwierciedlajgcg wszystkie planowane modyfikacje.

Konsorcja naukowe

Z uwagi na specyfike zapisow umow o realizacje i finansowanie projektow badawczych realizowanych przez podmioty ztozone, tryb wprowadzenia
proponowanej zmiany oraz formularz aneksu do umowy nalezy konsultowac bezposrednio z opiekunem projektu. Wzory aneksow dostepne na stronie
internetowe] Centrum nie powinny byc w takich przypadkach stosowane bez uprzedniego wprowadzenia korekt wynikajacych z tresci konkretne
umowy o realizacje i finansowanie projekiu badawczego.

Kiedy nalezy przygotowac¢ dokumentacje?

= Whniosek o zaakceptowanie zmian warunkow realizac)i projektu nalezy skiadac nie péznig) niz 3 miesigce przed dniem zakonczenia realizac)
projektu (za wyjatkiem wypadkéw losowych). Odstepstwo od tej zasady wymaga dodatkowych wyjasnien wskazujacych uzasadnione i niezalezne
od jednostki przyczyny, dla ktérych dochowanie terminu nie byto mozliwe.

= Whnioski 0 mozliwosc przediuzenia czasu realizacji projektu mozna nadsytac najpdZniej na miesiac przed zakoriczeniem pierwotnie planowanego
okresu realizacji, o ile nie s3 one spowodowane nadzwyczajnymi okolicznosciami, ktdre wystapity po uptywie tego terminu.
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,2Aneksowe” zmiany warunkow realizacji
projektu (zawarte w § 3 umowy ust 1)

UNIWERSYTET GDANSKI

1. Zgody Centrum - ANEKSU - wymagaja nastepujgce zmiany w realizacji:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Jednostki lub Kierownika projektu;

skrdcenie okresu realizacji projektu (wyrazone w petnych miesigcach);

przedtuzenie okresu realizacji projektu o wiecej niz 6 miesiecy w stosunku do pierwotnego
terminu (wyrazone w petnych miesigcach);

przesuniecie srodkow finansowych pomiedzy latami kalendarzowymi skutkujgce zmiang
wysokosci transz przekazywanych Jednostce przez Centrum,;

przesuniecie sSrodkow finansowych pomiedzy pozycjami Kosztorysu w tacznej wysokosci
wiekszej niz xxx zt (kazdy projekt ma konkretng podang kwote - ,nie ma juz 15%");
zmiana w Wykazie planowanej do zakupienia lub wytworzenia aparatury naukowo-
badawczej, urzqdzen i oprogramowania polegajgca na rezygnacji z zakupu planowanej
aparatury o tgcznej wartosci powyzej xxx zt i wykorzystaniu przeznaczonych na ten zakup
Srodkow w ramach aparatury lub innych kosztéw bezposrednich;

zakup planowanej lub dodatkowej aparatury za kwote inng niz pierwotnie planowana,

w przypadku gdy powoduje on wzrost kosztow planowanych na aparature naukowo-
badawcza lub urzadzenia lub oprogramowanie o kwote przekraczajaca wartos¢ wskazang
w umowie w ust 1 lit e.
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Przesuniecie sSrodkow finansowych pomiedzy pozycjami
Kosztorysu w 1acznej wysokosci wiekszej niz xxx zt

O
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§ 3. Zmiana warunkow realizacji projektu

1. Zgody Centrum wymagaja nastepujace zmiany w realizacji projektu:

a. zmiana Jednostki lub Kierownika projektu,

b. skrocenie okresu realizacji projektu (skrocenie okresu realizacji musi zosta wyrazone w peinych
miesigcach),

c. przedtuzenie okresu realizacji projektu o wigcej niz 6 miesigcy w stosunku do pierwotnego terminu
(przediuzenie okresu realizacji musi zosta¢ wyrazone w petnych miesiacach),

d. przesuniecie $rodkéw finansowych pomigdzy latami kalendarzowymi skutkujace zmiang wysokosci transz
przekazywanych Jednostce przez Centrum,

e. przesuniecie $rodkéw finansowych pomiedzy pozycjami Kosztorysu w facznej wysokosci wiekszej niz

‘ 47 933 z1,

f zmiana w Wykazie planowanej do zakupienia lub wytworzenia aparatury naukowo-badawczej, urzgdzen i
oprogramowania polegajaca na rezygnacji z zakupu planowanej aparatury o facznej wartosci powyzej
10 000 zt | wykorzystaniu przeznaczonych na ten zakup $rodkéw w ramach aparatury lub innych kosztow
bezposrednich,

g. zakup planowanej lub dodatkowej aparatury za kwotg inng niz pierwotnie planowana, w przypadku gdy
powoduje on wzrost kosztéw planowanych na aparature naukowo-badawczg Iub urzadzenia lub
oprogramowanie o kwote przekraczajaca warto$¢ wskazang w ust 1 lit e.
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,Inne” zmiany warunkow realizacji

@ projektu (zawarte w § 3 umowy ust 2-6)

UNIWERSYTET GDANSKI

2.

Kierownik projektu oraz Jednostka sktadajg w Centrum wniosek o zmiane
warunkéw realizacji projektu zawierajgcy uzasadnienie koniecznosci
wprowadzenia zmiany, o ktorej mowa w ust. 1 oraz propozycje aneksu do umowy.

. Pisemnej zgody Jednostki, na wniosek Kierownika projektu, wymagajq

pozostate zmiany w warunkach realizacji projektu z zastrzezeniem zmian

w ust. 1.

Wszelkie zmiany merytoryczne Jednostki i Kierownika projektu wprowadzajg na
wiasng odpowiedzialnos¢, a ich zasadnosc¢ zostanie zweryfikowana podczas oceny
raportu koncowego lub w trakcie kontroli o ktérej mowa w § 6 ust. 2 lit. B.
Jednostka zobowigzana jest do poinformowania Centrum o wszystkich zmianach,
o ktorych mowa w ust. 3 i 4 w najblizszym raporcie rocznym oraz w raporcie
koncowym, z zastrzezeniem ust. 6. Ocena raportu rocznego nie obejmuje oceny
zasadnosSci wprowadzonych zmian merytorycznych.

Zgode Jednostki na przedtuzenie okresu realizacji projektu nalezy dostarczy¢ do
Centrum w terminie najpozniej miesigca przed zakonczeniem pierwotnego
okresu jego realizacji.
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Raport roczny

Raporty

Raport koncowy

1 egz. w wersji papierowej dla
instytucji finansujacej
+
1 egz. w wersji papierowej dla UG
+
wersja elektroniczna
w systemie OSF

Termin skitadania do 31 marca

2016-06-01

1 egz. w wersji papierowej dla
instytucji finansujacej
+
1 egz. w wersji papierowej dla UG
+
wersja elektroniczna w systemie
OSF

Termin skladania do 60 dni po
zakonczeniu
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Raporty roczne:

O
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Informacije zaciagniete z wniosku: | Informacje do uzupemnienia:
 Dane podmiotu realizujacego * Wykaz publikacji

« Dane kierownika projektu * Wykaz aparatury

- Informacje o projekcie * Zestawienie kosztow

« Wykonane zadania badawcze * Zespol projektowy

* OsSwiadczenia i podpisy
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Raport koncowy

O
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zawiera dodatkowo:

* sprawozdanie merytoryczne

* wartos¢ dodana realizacji projektu (konkurs SONATA,
SONATA BIS i HARMONIA)

* pionierski charakter projektu (konkurs MAESTRO)

« popularyzatorski opis rezultatow projektu (w 2 jezykach)

* upowszechnienie wynikow - rezultaty projektu
badawczego (min. 1)

e stopnie / tytuly naukowe
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@ Raport koncowy - zadania badawcze
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Zadania badawcze muszg by¢ zgodne z zalgcznikiem nr 1 do
umowy lub zgodne ze zmianami wprowadzonymi aneksem
do umowy zawartym miedzy NCN a Jednostka.

Nie nalezy usuwac zadan badawczych niezrealizowanych w
danym okresie sprawozdawczym, a planowanych do
realizacji w Kolejnych latach trwania projektu (raz usuniete
pozostang usuniete w nastepnym raporcie).

]

Jesli nie bylo aneksowania zmian merytorycznych, zadania
badawcze muszga byc¢ takie same jak w umowie.
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@ Raport koncowy - wykaz publikacji
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W raporcie nalezy wskaza¢ wszystkie publikacje bedace efektem
realizacji projektu z podziatem na:

* Publikacje w czasopismach

* Publikacje ksiazkowe /rozdziaty w publikacjach ksigzkowych

* Teksty w publikacjach pokonferencyjnych

*zlozone *przyjete *opublikowane

Zgodnie z zapisami umowy Jednostka oraz Kierownik projektu
zobowigzuja sie do wumieszczania w publikacjach zwigzanych z
projektem informacji: ,Projekt zostat sfinansowany ze Ssrodkow
Narodowego Centrum Nauki przyznanych na podstawie decyzji numer
DEC-.....” lub jej odpowiednika w jezyku obcym.

W_ przypadku braku powyzszej informacji publikacja nie jest
akceptowana jako rozliczenie projektu!
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@ Raport koncowy - wykaz aparatury
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Nalezy wskaza¢ planowang oraz zakupiong aparature naukowo-
badawcza z podaniem:

* planowanego kosztu

* planowanej liczby sztuk

* poniesionego Kosztu

Rezygnacja z zakupu aparatury - aparatura zostaje na liScie bez
poniesionych kosztow

Dodatkowa aparatura:

* wyjaSnienia

« zalacznik ze zgoda

* planowane koszty 0 z1
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@ Raport koncowy - zestawienie kosztow
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Koszty planowane wskazane w punkcie ,Zestawienie kosztow
planowanych i poniesionych - Sprawozdanie finansowe” muszg
by¢ zgodne z zalacznikiem nr 2 do umowy lub ze zmianami
wprowadzonymi aneksem do umowy zawartym pomiedzy
wszystkimi stronami

W przypadku aneksu do umowy zmieniajgcego kosztorys nalezy
zmieni¢ kolumne ,Planowane (Kkoszty zgodne z aneksem)” dla
kazdego roku

Zmiany te mozliwe sg tylko w raporcie koncowym

Poniesione koszty duzo mniejsze niz koszty planowane wymagajq
wyjasnienia.
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@ Raport koncowy - zespot projektowy
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Sekcja ,,Zespol projektowy” powinna obejmowac:

 osoby wskazane we wniosku jako biorace udzial w realizacji
projektu i otrzymujgce wynagrodzenie

* osoby Kkluczowe (np. promotor) wskazane we wniosku jako
biorgce wudzial w realizacji projektu i nieotrzymujace
wynagrodzenia

* osoby, dla ktorych zostalo zaplanowane wynagrodzenie, ale
w trakcie realizacji projektu nie zostato wyptacone

 osoby biorgce udzial w realizacji projektu, nieznane na
poczatku otrzymujgce wynagrodzenie w okresie raportowanym

 Inne osoby, niebiorgce wynagrodzenia, ale biorgce udzial
w realizacji projektu moga by¢ umieszczane w polu tekstowym.
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@ Raport koncowy - oswiadczenia i podpisy

UNIWERSYTET GDANSKI

Nalezy podac:
* miejsce, gdzie znajduje sie do wgladu dokumentacja projektu dotyczaca:
v" realizacji - Kierownik biura Zarzadzania Krajowymi Projektami
Naukowymi
v" wynikoéw realizacji - kierownik projektu
* osobe odpowiedzialng za sporzadzenie raportu - Kierownik projektu
* date sporzadzenia raportu

W wersji papierowej wymagane s3:

» pieczec¢ jednostki

« podpisy Kierownika jednostki, kwestora oraz kierownika projektu
e data sporzadzenia raportu

Do raportu nalezy dotaczy¢ potwierdzenia dokonanych zmian wprowadzonych
w trakcie realizacji projektu za zgodg kierownika jednostki.
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[1. Biuro Zarzadzania
Krajowymi Projektami
UNIWERSYTET GDANSKI Naukowymi:

Podstawa prawna:

Biuro Zarzadzania Krajowymi Projektami Naukowymi Uniwersytetu Gdanskiego rozpoczeto swoja
dziatalno$¢ 1 stycznia 2014 r. na podstawie Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Gdanskiego nr
111/R/13 z dnia 29 listopada 2013 roku.

Kierownik
dr Agnieszka Martynowska (login OSF: a.martynowska)

e-mail: rekama@ug.edu.pl

Pracownicy administracyjni
mgr Karolina Kalksztejn Wenta (login OSF: rekkalk)

e-mail: rekkalk@ug.edu.pl

Strona www: http://ug.edu.pl/nauka i rozwoj/badania naukowe/projekty krajowe

Adres:
Rektorat UG
ul. Bazynskiego 8
80-309 Gdansk
pokoj: R 221
telefon: (58) 523 24 29,31 29
e-mail: projektykrajowe@ug.edu.pl
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@ AKty prawne zewnetrzne:

UNIWERSYTET GDANSKI

1.

2016-06-01

USTAWA o zasadach finansowania nauki z dnia 30
kwietnia 2010 r. (Dz. U. nr 96 poz. 615 z p6z. zm.)

USTAWA z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju (Dz. U. nr 96 poz. 616 z poz.
Zm.)

USTAWA z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Narodowym
Centrum Nauki (Dz. U. nr 96 poz. 617 z p6z. zm.)

ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA
WYZSZEGO z dnia 29 wrzesSnia 2011 r. w sprawie
przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania

srodkéw finansowych na nauke (Dz. U. nr 207 poz.
1237)
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@ AKty prawne wewnetrzne:

UNIWERSYTET GDANSKI

1.

2016-06-01

Zarzadzenie Rektora UG nr 99/R/15 z dnia 29 wrze$nia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Zarzadzania Krajowymi Projektami
Naukowymi

Zarzadzenie Rektora UG nr 11/R/14 z dnia 20 lutego 2014 r. w sprawie
obowigzku przekazywania informacji dotyczacych realizowanych
w Uniwersytecie Gdanskim projektow naukowych

Zarzadzenie Rektora UG nr 73/R/14 z dnia 5 lipca 2014 r. w sprawie
zasad wykorzystania czesci kosztow posrednich w projektach
badawczych finansowanych ze zZrodet zewnetrznych

Zarzadzenie Rektora UG nr 79/R/11 z dnia 8 listopada 2011 r. w sprawie
trybu postepowania przy zawieraniu umow dotyczgcych realizacji
projektow Narodowego Centrum Nauki w konkursie na finansowanie
projektow badawczych, realizowanych przez osoby rozpoczynajace
kariere naukowg nieposiadajgce stopnia naukowego doktora
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@ I11. Dzial Ksiegowosci
UNIWERSYTET GDANSKI F i n a n S Owei :

p.o. Kierownik
mgr Magdalena Dominiecka Wencel
pokdj: R 326
telefon: (58) 523 24 61
e-mail: magdalena.dominiecka@ug.edu.pl

Pracownicy administracyjni (rozliczenia projektow z NCN i MNiSW)
mgr Agnieszka Wojciechowicz Fajfer NCN
mgr Paulina Tyszkiewicz MNiSW
pokdj: R 329
telefon: (58) 523 24 78
e-mail: agnieszka.fajfer@ug.edu.pl; paulina.tyszkiewicz@ug.edu.pl

Strona www:
http://ug.edu.pl/uniwersytet/struktura ug/administracja centralna/rektor/kanclerz/zastep

ca kanclerza - kwestor/dzial ksiegowosci finansowej

Adres:
Rektorat UG

ul. Bazynskiego 8
80-309 Gdansk
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IV. Dzial Nauki
U i Wspolpracy z Zagranica:

Kierownik
dr Katarzyna Swierk
pokdj: R 403
telefon: (58) 523 20 04
e-mail: kswierk@ug.edu.pl

Sekcja ds. Rozwoju Kadr i Badan Naukowych
mgr Elzbieta Szulfer

Sekcja ds. Wspétpracy z Zagranica
mgr Teresa Chocholska
pokoéj: R 510
telefon: (58) 523 31 54
e-mail: rektc@ug.edu.pl

Strona www: http://ug.edu.pl/uniwersytet/struktura ug/central administration/rector/vice-
rector scientific affairs/dzial nauki i wspolpracy z zagranica

Adres:
Rektorat UG
ul. Bazynskiego 8
80-309 Gdansk
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B V. Dzial Obliczen Plac:

UNIWERSYTET GDANSKI

Kierownik
mgr Jolanta Mos$
pokoj: R 311
telefon: (58) 523 24 54
e-mail: rekjola@ug.edu.pl

Pracownicy administracyjni (umowy cywilno-prawne)
mgr Anna Karczewska Rogozinska; Bozena Kowalska
pokédj: R 313
telefon: (58) 523 24 52
e-mail: anna.karczewska-rogozinska@ug.edu.pl; rekbk@ug.edu.pl

Strona www:
http://ug.edu.pl/uniwersytet/struktura ug/administracja centralna/rektor/kanclerz/dzial obliczen

plac
Adres:

Rektorat UG
ul. Bazynskiego 8
80-309 Gdansk
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VI. Dzialt Zamowien
UNIWERSYTET GDANSKI P ub l i CZ HYCh :

Kierownik
mgr Aneta Budrewicz Géralczyk
pokoj: R 115
telefon: (58) 523 25 25
e-mail: aneta.budrewicz@ug.edu.pl

Kierownik Sekcji Realizacji Uméw
mgr Jacek Jetczak
pokdj: R 117
telefon: (58) 523 23 59
e-mail: rekjj@ug.edu.pl

Kierownik Sekcji Zamo6wien Publicznych
mgr Felicja Kondracka
pokoj: R 115
telefon: (58) 5233111
e-mail: fkz@ug.edu.pl

Sekcja Przygotowania i Monitoringu Realizacji Zamoéwien IT
mgr Janusz Stasitowicz
pokdj: R 123
telefon: (58) 523 23 87
e-mail: janusz.stasilowicz@ug.edu.pl

Strona www: http://ug.edu.pl/uniwersytet/struktura ug/administracja centralna/rektor/kanclerz/dzial zamowien publicznych

Adres:
Rektorat UG
ul. Bazynskiego 8
80-309 Gdansk
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VII. Dziat Zarzadzania

O

UNIWERSYTET GDANSKI Ka d ra m i :

Kierownik
mgr Izabela Dabrowska
pokéj: R 212
telefon: (58) 523 24 19
e-mail: rekid@ug.edu.pl

Z-ca Kierownika
mgr Barbara Stozkowska
pokéj: R 214
telefon: (58) 523 31 28
e-mail: barbara.stozkowska@ug.edu.pl

Strona www:
http://ug.edu.pl/uniwersytet/struktura ug/administracja centralna/rektor/kanclerz/dzial z

arzadzania kadrami

Adres:
Rektorat UG

ul. Bazynskiego 8
80-309 Gdansk
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RiLp

UNIWERSYTET GDANSKI

2016-06-01

Harmonogram konkursow NCN
ZAPRASZAMY

Rodzaj konkursu Sktadanie wnioskéw do
ETIUDA 4
FUGA 5
SYMFONIA 4
TANGO 2

XX 15 marca 2016

 jE VR

-

OPUS 11

2.  PRELUDIUM 11 XXI 15 czerwca 2016
3. SONATA 11

1. HARMONIA 8

2. MAESTRO 8 XXIl 15 wrzesnia 2016
3. SONATABIS®6

1. OPUS12

2.  PRELUDIUM 12 XXIII 15 grudnia 2016
3. SONATA 12
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UNIWERSYTET GDANSKI

DZIEKUJEMY ZA UWAGE

dr Agnieszka Martynowska
mgr Karolina Kalksztejn - Wenta
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