Zarzadzenie nr 1/2021
Dziekana Wydziatu Chemii
Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 26 stycznia 2021 r

w sprawie przechowywaniu dokumentacji egzaminéw przeprowadzonych
w formie zdalnej

Dziatajagc na podstawie Zarzadzenia nr 4/R/21 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego
w sprawie szczegdlnego trybu przeprowadzenia egzamindw i zaliczen na studiach
pierwszego i drugiego stopnia oraz na jednolitych studiach magisterskich prowadzonych
w Uniwersytecie Gdanskim w okresie zagrozenia wisusem SARS-CoV-2 ustala si¢ co
nastepuje:

§ 1.

Prowadzacy jest zobowigzany do przechowywania wynikéw egzaminéw
przeprowadzonych niezaleznie od formy przez okres 5 lat.

§ 2.

Przechowywane informacje nie powinny pozostawia¢ watpliwosci co do obecno$ci
studenta na egzaminie oraz jego odpowiedzi.

§3.

Zalecenia szczegbotowe odnosnie zbieranych informacji stanowig zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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I1.

Zatgcznik nr 1do Zarzqdzenia Dziekana nr 1/2021

Informacje ogdlne

Prowadzacy jest zobowigzany do sprawdzenia obecnosdci studentéw przed
egzaminem/zaliczeniem. Mozna to zrobi¢ za pomoca formularza w platformie
testowej, lub na dyskusji grupowej. Zebrane informacje nalezy zapisa¢ do
osobnego pliku zawierajgcego raport z egzaminu/zaliczenia.

Egzamin/zaliczenie przeprowadzony w formie pytan testowych zawierajacy
odpowiedzi wielokrotnego wyboru musi zawiera¢ informacje o wynikach
studentéw Iacznie z informacja, ktore odpowiedzi zostaty przez nich zaznaczone.
Protokét powinien by¢ wygenerowany automatycznie przez platforme testujgca.
Dodatkowo muszg by¢ przechowywane informacje o samym teScie wraz z
zaznaczonymi prawidtowymi odpowiedziami.

Je$li egzamin/zaliczenie zawiera pytania otwarte, muszg by¢ one zataczone w
osobnych plikach, ktérych nazwa bedzie tozsama z imieniem i nazwiskiem
studenta, lub zalgczone w automatycznym protokole wygenerowanym przez
platforme testujaca.

Jedli egzamin/zaliczenie jest przeprowadzony w inny sposéb (np. platforme
komunikujacg lub forme mailowg), nalezy zebra¢ informacje o przestanych
rozwigzaniach nie pozostawiajacych watpliwosci co do odpowiedzi studenta, np.:
skan rozwigzan lub dokument formularza.

Zalecenia szczegdtowe odnos$nie przechowywania zebranych informacji.

W raporcie z egzaminu powinny znaleZ¢ sie¢ nastepujgce informacje: data
egzaminu, egzaminowany rok, przedmiot egzaminacyjny oraz lista obecnosci
studentow.

Jedli egzamin byt przeprowadzony poprzez test wyboru, nalezy do raportu dodac
informacje o liczbie punktéw przyznawanych za konkretne zadanie. Jesli byty to
zadania opisowe, to do pliku z odpowiedziami od studenta, nalezy dotfgczy¢
informacje o liczbie uzyskanych punktéw za konkretne zadanie.

We wszystkich przypadkach zebrane informacje nalezy nagra¢ na no$nik staty. Na
noéniku nalezy utworzy¢ katalogi z jednoznacznym opisem. W zalezno$ci od uzytej
metody przeprowadzenia egzaminu nalezy tam takze umiescic pliki (raporty z
platformy testujgcej, skany lub dokumenty przestane przez studenta).
Prowadzgcy ma obowigzek sprawdzenia poprawnosci nagrania.
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