Zatgcznik nr 1 do Zrzqdzenia Dziekana nr 11/2023

Zasady protokotowania ocen z zaliczen i egzaminow

W zwiazku z wdrazaniem nowego systemu obstugujgcego proces dydaktyczny, ustala sig nastgpujace zasady
protokotowania ocen z egzamindw i zaliczer zajec¢ studentdw studiéw | i Il stopnia prowadzonych na Wydziale
Chemii UG.
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Protokoty egzaminacyjne uruchamiane sg przez dziekanat.

Co do zasady, wszystkie protokoty egzaminacyjne i zaliczeniowe beda uruchamiane w pierwszym

tygodniu stycznia dla semestru zimowego oraz w pierwszym tygodniu maja dla semestru letniego.

Prowadzacy, ktérzy przeprowadzaja zaliczenie zajec¢ przed 31 grudnia w semestrze zimowym i przed 30

kwietnia w semestrze letnim, sg zobowigzani zgtosi¢ do dziekanatu potrzebe uruchomienia protokotu ze

wskazaniem daty przeprowadzenia zaliczenia — tak aby dziekanat mégt ustawi¢ odpowiednio date
zwrotu protokotu.

Ustala sie szczegdlne zasady uruchamiania protokotéw egzaminacyjnych dla 7 semestru kierunku biznes

chemiczny | stopnia:

a. Uruchomienie protokotéw przez dziekanat nastgpi w pierwszym tygodniu grudnia kazdego roku

b. Prowadzacy, ktérzy przeprowadzajg zaliczenie zajec¢ przed 30 listopada sa zobowigzani zgtosic do
dziekanatu potrzebe uruchomienia protokotu ze wskazaniem daty przeprowadzenia zaliczenia - tak
aby dziekanat mdgt ustawi¢ odpowiednio datg zwrotu protokotu.

Systemowo nie jest mozliwe uruchomienie protokotu bez wskazania daty jego zwrotu.

Osobami majacymi uprawnienia do wpisywania ocen do protokotéw sg:

a. Osoba odpowiedzialna za przedmiot

b. Nauczyciel prowadzacy zajecia samodzielnie w grupie zajgciowej

c. Nauczyciel wyznaczony do wpisania ocen w protokét w przypadku gdy grupa zajgciowa jest
prowadzona przez wiecej niz jednego prowadzacego

Osobg odpowiedzialng za przedmiot we wszystkich jego formach jest nauczyciel prowadzacy wyktad

W przypadku gdy przedmiot nie jest prowadzony w formie wyktadu, osobg odpowiedzialng za

przedmiot jest nauczyciel zgtaszajacy karte przedmiotu (sylabus)

W przypadku, gdy wyktad prowadzi wigcej niz jedna osoba, osobe odpowiedzialng za przedmiot

wyznacza:

a. Kierownik katedry — jezeli przedmiot jest przypisany do jednej katedry

b. Prodziekan ds. Studenckich i Ksztatcenia — jezeli przedmiot jest prowadzony przez osoby z réznych
jednostek

Nauczyciela uprawnionego do wpisania ocen w protokét, w przypadku grup zajeciowych

wspdbtprowadzonych, wyznacza osoba odpowiedzialna za przedmiot

Ustala sie nastepujace zasady zwrotu protokotow do dziekanatu:

a. Dla zaliczen, ktére muszg sie odby¢ przed sesja egzaminacyjng (¢wiczenia, seminaria) — terminem
koricowym zwrotu protokotu do dziekanatu bedzie nastepny dzien po zakoriczeniu zajgc
dydaktycznych w danym semestrze

b. Dla zaliczer w trakcie sesji egzaminacyjnej terminem koricowym zwrotu protokotu jest 6smy dzien
po zakonczeniu sesji egzaminacyjnej.

.c. Dla zaliczer w trakcie zaje¢ dydaktycznych — terminem koricowym zwrotu protokotu bedzie osmy

dzien po wyznaczonej przez prowadzgcego dacie zaliczenia.
d. Jezeli koricowy termin zwrotu protokotu do dziekanatu jest dniem wolnym od pracy, ustala sie
kolejny dzien pracujacy jako termin koricowy zwrotu protokotu do dziekanatu.
Protokdt, ktéry jest zwrécony do poprawy powinien by¢ niezwtocznie poprawiony przez prowadzacego i
zwrécony do dziekanatu.



