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Program do rezerwacji sal znajduje sie na stronie gtéwnej www Wydziatu
Chemii UG w zaktadce ,PRACOWNICY”:
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Po wybraniu pola ,,Rezerwacja sal” pojawi sie okno logowania do programu. Do
pierwszego logowania niezbedne s3 login i hasto, nadawane przez osobe
majgcg uprawnienia administratora programu i automatycznie przesyfane
przez system na adres e-mail Uzytkownika. Uprawnienia administratora
posiadajg wszyscy pracownicy dziekanatu studenckiego Wydziatu.




Po zalogowaniu sie do programu pojawia sie okno wyszukiwania dostepnosci
sal. Nalezy wpisa¢ poczatek i koniec, tzn. dzien i godzine poczatku i konca
rezerwacji oraz minimalng pojemnosc i nastepnie wybra¢ pole ,,Znajdz”.

Program wyszuka wszystkie wolne w zadanym terminie sale o zadanej i
wiekszej pojemnosci:

System Rezerwacji Sal

Komunikat dia pracownikow!!!
Rezerwacjg sal po 31 sierpnia 2015

Znajdz dostepne pomieszczenia

Poczatek | 2015-00-2100:30 Konlec | 2015-09-21 11.0C Liczba miejsc 2 Znayat

Nazwa pomieszezenia Noé miejsc

Wybierajgc spetniajacg kryteria wyszukiwania sale, np. C209, otworzy sie
terminarz zaje¢ w tej sali:

Terminarz zajec
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Standardowo otwiera sie biezgcy tydzien, nawet gdy planowana jest rezerwacja
na dalszy termin. Kolejne tygodnie przewija sie za pomocg kursora myszy
wybierajgc przyciski < lub >, ktére znajdujg sie z lewej strony nad tabela.

Z pozycji terminarza mozna réwniez sprawdza¢ obcigzenia innych sal poprzez
wpisanie oznaczenia sali w polu ,,Pomieszczenie” lub przez rozwiniecie tego
okna.

TABELA

W poziomie zaznaczone s3g kolejne dni, w pionie kolejne godziny. Klikajac
lewym przyciskiem myszy w odpowiednig kolumne zaznaczamy poczatek naszej
rezerwacji, przeciggajac myszke w dét zaznaczamy jej dtugosc.

Pojawia sie okno:

Komunikat dia pracownikowil!

Terminarz zajec
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Tu nalezy wpisaé nazwe zajec oraz ponizej krotki opis np. ,,egzamin dla 3 roku
chemii — dr Jan Kowalski”. Po wypetnieniu wszystkich pdl nalezy klikng¢ pole
,Dodaj”.

Pojawia sie informacja o dokonanej rezerwacji (kolor nie ma znaczenia):



W celu anulowania rezerwacji nalezy jg znalez¢ w terminarzu, a nastepnie
klikng¢ na nig lewym przyciskiem myszy, pokaze sie okno:

System Rezerwacji Sal

Komunikat dia pracownikowlt!
Rezerwacjg sal po 31 sierpnia 2015

Terminarz zajec
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Nalezy wybrac pole ,,Usun”.

UWAGA!

Prosze zwraca¢ uwage na komunikaty zamieszczane przez administratora. Bedg
one gtdwnie dotyczyly termindw, w ktdorych planista pracuje nad planem.



Wtedy rezerwowanie sal bedzie mozliwe tylko w uzgodnieniu z planista.
Rezerwujac w terminie zastrzezonym przez planiste trzeba sie liczy¢ z
mozliwoscig usuniecia rezerwacji bez zawiadomienia osoby dokonujgcej
rezerwacje. Kontakt do planisty: planista.chemia@ug.edu.pl.

ZMIANA HAStA

Hasto otrzymane od administratora nalezy natychmiast zmieni¢. W tym celu, po
zalogowaniu nalezy klikngé ikonke ,, Witaj”(u géry z prawej strony). Otworzy sie
okno:
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System Rezerwacji Sal

Edycja uzytkownika £ Qs

Zdjgcie | Praeghdal... | Nie wybrano piku

Nalezy uzupetni¢ pole ,Nowe hasto” i powtérzy¢ te same hasto w polu
,Potwierdzenie hasta”, a nastepnie wybraé opcje ,Zapisz”. Hasto zostato
zmienione.

+»ZAPOMNIALtEM HAStA”

W oknie logowania nalezy uzupetni¢ nazwe uzytkownika. Nastepnie klikngé
»2Zapomniate$ hasta? Kliknij tutaj”. na adres e-mail podany przy zaktadaniu
konta zostanie przestany link, ktéry nalezy klikng¢. Aktywacja linku uruchomi
automatyczne generowanie hasta, ktdre zostanie przestane na adres e-mail
Uzytkownika. Jesli powyzsza procedura nie zadziata, nalezy sie skontaktowac z
osobg administrujgcg programem.
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