Zarzadzenie Dziekana nr 2/2012 z dnia 13 wrzes$nia 2012 roku

w sprawie ustalenia zakresu obowigzkow Wladz Wydzialu Chemii na kadencje 2012 —
2016

Dzialajac na podstawie Zarzadzenia Rektora Uniwersytetu Gdanskiego nr 48/R/10 z dnia 31
maja 2010 roku w sprawie funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania JakoSci
Ksztalcenia na Uniwersytecie Gdanskim oraz Uchwaly Rady Wydziatu Chemii UG nr 03/12 z
dnia 12 wrzesnia 2012 roku w sprawie Wydzialowego Systemu Zapewnienia Jako$ci
Ksztalcenia na Wydziale Chemii UG zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Na kadencje 2012 — 2016 ustala sie zakres obowiazkéw dla:

Prodziekana ds. badan i rozwoju

Prodziekana ds. ksztatcenia i rozwoju kadry naukowej

Prodziekana ds. studiow

Dyrektora Instytutu ochrony srodowiska i zdrowia cztowieka (I0SiZC)
Zastepcy Dyrektora IOSiZC ds. dydaktycznych

uhkhwnNeE

§2
Zakres obowiagzkow, o ktérych mowa w par. 1 stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prof. dr hab. Piotr Stepnowski
Dziekan Wydzialu Chemii UG



Zatqcznik do Zarzqdzenia nr 2/2012

Zakresy obowiazkéw wladz Wydzialu Chemii Uniwersytetu Gdanskiego na kadencje

2012-2016

Prodziekan ds. badan i rozwoju

1.

w

N o U s

10.
11.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.

Inicjuje i wspomaga proces aplikowania o finansowanie dziatalno$ci naukowo-
badawczej ze srodkéw krajowych i zagranicznych.

Realizuje sprawozdawczos¢ naukowa Wydziatu.

Przygotowuje wnioski o przyznanie finansowania w ramach dzialalno$ci statutowej
oraz nadzoruje podziat uzyskanych srodkéw przeznaczonych na badania.

Nadzoruje konkurs na wydziatlowe granty dla mtodych badaczy.

Przewodniczy i koordynuje prace statej komisji ds. Nauki.

Przygotowuje informacje nt. Wydziatu do oceny parametrycznej jednostek.

Opracowuje wydziatlowe sprawozdanie rzeczowo-finansowe z dzialalnosSci badawczej
do rocznego raportu wiladz dziekanskich.

Scisle wspélpracuje z pionem Prorektora ds. Nauki (Biurem Rozwoju Kadr i Badan
Naukowych, Biurem Wspélpracy z Zagranica, Wydawnictwem UG).

Inicjuje i nadzoruje realizacje wydzialowych grantéw inwestycyjnych i aparaturowych
Nadzoruje czynnosci przygotowawcze zwigzane z przewodami habilitacyjnymi.
Organizuje i nadzoruje procedure skladania wnioskdbw o nagrody za osiagniecia
naukowo-badawcze na szczeblu uczelni.

Wspomaga poszukiwanie partnerow naukowych w kraju i za granica.

Inicjuje i organizuje grupy naukowcow, podejmujacych interdyscyplinarne projekty
badawcze.

Wspéipracuje z Dziekanem w przygotowaniu nowych wnioskéw o uprawnienia.
Zastepuje Dziekana w przypadku dluzszej jego nieobecnosci.

Odpowiada za funkcjonowanie internetowej strony Wydziahu.

Wspolpracuje z Dziekanem i pozostalymi Prodziekanami w przygotowaniu Wydziatu
do akredytacji w zakresie instytucjonalnym i prowadzonego ksztalcenia.

Wspélpracuje z Prodziekanem ds. ksztalcenia i rozwoju kadry naukowej w realizacji



19.

20.
21.

studiow III stopnia w zakresie rekrutacji, organizacji wykladowcéw z zewnatrz,
pozyskiwania dodatkowego finansowania na stypendia doktorskie.

Koordynuje wspélprace z otoczeniem gospodarczym, przygotowuje profesjonalng
promocje ustug na prace zlecone, a takze stwarza warunki sprzyjajace dziatalnosci typu
spin-off.

Popularyzuje Wydziat na zewnatrz we wspolpracy z pozostatymi Prodziekanami.

Wykonuje inne obowigzki powierzone przez Dziekana Wydziatu i wladze rektorskie.

Prodziekan ds. studiow

10.
11.

Organizuje proces rekrutacji na studia I i I stopnia na Wydziale.

Nadzoruje, tworzy i realizuje program studiow (plany studiow, siatki godzin, sale
dydaktyczne i ich wyposazenie, organizacja zaje¢ dydaktycznych) oraz zapewnienia
prawidlowgq organizacje toku studiow na Wydziale.

Podejmuje decyzje w sprawach studenckich, wynikajacych z Regulaminu Studiéw UG
(m. in. egzaminy komisyjne, skreSlenia z listy studentow, urlopy dziekanskie, zmiana
kierunku/specjalnosci studiow, wpisy warunkowe, zaliczenie semestru/roku studiow,
powtarzania przedmiotu/semestru/roku, indywidualne plany studiow i programy
ksztalcenia, umowy ze studentami, sprawy dyscyplinarne).

Rozpatruje inne, indywidualne sprawy studentéw Wydzialu (m.in. oplaty na studia,
sprawy zwigzane z kredytami studenckimi itp.).

Nadzoruje prawidlowa realizacje systemu ksztalcenia w obrebie Krajowych Ram
Kwalifikacji na studiach I stopnia na Wydziale.

Bierze udzial w pracach Rad Programowych Kierunkow realizowanych na Wydziale.
Organizuje i nadzoruje przebieg egzaminow licencjackich/magisterskich na studiach I/II
stopnia przy wspélpracy z innymi Prodziekanami i z-ca Dyrektora I0SiZC ds.
Dydaktycznych.

Kieruje komisja Rady Wydziatu ds. dydaktycznych

Sprawuje opieke nad sprawami socjalno-bytowymi i zdrowotnymi studentow.

Sprawuje opieke nad dziatalnoScig samorzadu studenckiego.

Sprawuje opieke oraz inicjuje studencki ruch naukowy, sportowy i kulturalny.



12.
13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24,
25.

Powoluje oraz nadzoruje komisje stypendialne.

Wspéipracuje z Pelnomocnikiem ds. praktyk studenckich w zakresie organizowania
praktyk i stazy w przedsiebiorstwach oraz w szkotach.

Wspolpracuje z Pelnomocnikiem ds. wymiany zagranicznej studentow w zakresie
internacjonalizacji studiow.

Bierze udzial w pracach Senackiej Komisji ds. Ksztalcenia.

Inicjuje pozyskiwanie Srodkéw na wyposazenie laboratoriow studenckich ze Zrddet
pozawydziatowych.

Organizuje proces przypisywania dyplomantéw i magistrantéw do jednostek Wydziatu.
Nadzoruje internetowq informacje o planach i programach studiow.

Zapewnia odpowiednig informacje, opieke i szkolenie dla studentéw pierwszego roku.
Nadzoruje przygotowanie informacji i informatoréw dla kandydatéw na studia.
Koordynuje kontakty i wspotprace ze szkotami.

Bierze udziat w pracach zwigzanych =z akredytacja Wydzialu w zakresie
instytucjonalnym i prowadzonego ksztalcenia.

Wspélpracuje w przygotowaniu raportu rocznego z dzialalnosci wtadz dziekanskich z
zakresu studiow.

Popularyzuje Wydzial na zewnatrz we wspolpracy z pozostalymi Prodziekanami.

Wykonuje inne obowigzki powierzone przez Dziekana Wydziatlu i wladze rektorskie.

Prodziekan ds. ksztalcenia i rozwoju kadry naukowej

Kieruje studiami III stopnia na Wydziale.

Wspolpracuje z innymi jednostkami na UG i poza nim, z ktérymi realizowane jest
wspoOlne ksztalcenie.

Przewodniczy komisjom doktorskim, komisjom egzaminacyjnym do przeprowadzania
egzaminow doktorskich oraz publicznym obronom prac doktorskich.

Organizuje proces rekrutacji na studia III stopnia na Wydziale.

Zarzadza biblioteczng informacjq naukowa.

Nadzoruje prawidlowa realizacje systemu ksztalcenia w obrebie Krajowych Ram

Kwalifikacji na studiach II i III stopnia na Wydziale.



7.  Przewodniczy i kieruje pracami Rady Programowej Kierunku Chemia.

8.  Bierze udzial w pracach statej komisji ds. studenckich i doktoranckich.

9. Bierze udzial w egzaminach magisterskich na studiach II stopnia.

10. Bierze udziat w pracach Uczelnianego Zespotu ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

11. Nadzoruje prace wydzialowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia, proces ankietowania
oraz proces hospitacji zajec (we wspolpracy z kierownikami jednostek).

12. Nadzoruje prace zwigzane z akredytacja Wydzialu w zakresie instytucjonalnym i
prowadzonego ksztalcenia.

13. Nadzoruje prace zwigzane z uzyskaniem certyfikatu jako$ci ksztatcenia z Europejskiego
Stowarzyszenia Wydziatow Chemicznych ECTNA.

14. Nadzoruje przygotowanie wnioskéw o nagrody za osiggniecia dydaktyczne.

15. Wspdlpracuje w przygotowaniu raportu rocznego z dziatalnosci wiadz dziekanskich z
zakresu ksztalcenia i studiow doktoranckich.

16. Bierze udzial w pracach stalej komisji ds. nauki, m.in. w zakresie ustalania skladu
komisji doktorskich.

17. Nadzoruje informacje internetowq dla studentéw III stopnia.

18. Nadzoruje i organizuje program monitorowania loséw absolwentéw.

19. Popularyzuje Wydzial na zewnatrz we wspotpracy z pozostatymi Prodziekanami.

20. Nadzoruje ksztalcenie niestacjonarne na Wydziale.

21. Wykonuje inne obowigzki powierzone przez Dziekana Wydziatu i wladze rektorskie.

Dyrektor I0SiZC

1. Kieruje Instytutem i reprezentuje go na zewnatrz, z wyjatkiem spraw zastrzezonych dla
Rektora i Dziekana.

2.  Zwohije i przewodniczy posiedzeniom Rady Instytutu.

3. Dba o stworzenie warunkow do prowadzenia dzialalnoSci badawczej przez
pracownikow Instytutu.

4. Wystepuje do wilasciwych organdw kolegialnych i jednoosobowych z wnioskami we
wszystkich sprawach dotyczacych Instytutu.

5. Jest przelozonym pracownikow, studentéw i doktorantow Instytutu.



10.
11.

Odpowiada za prace instytutu przed wiadzami Wydziatu i Rektorem

Dba o przestrzeganie prawa oraz porzadku i bezpieczenistwa na terenie Instytutu.
Wyraza zgode na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych przez osoby niezatrudnione w
Uniwersytecie Gdanskim.

Bierze udziat w pracach komisji Rady Wydziatu ds. Dydaktycznych

Bierze udzial w pracach Rady Programowej Kierunku Ochrona Srodowiska

Wykonuje inne obowiazki powierzone przez Dziekana Wydziatu i wladze rektorskie

Z-ca Dyrektora IOSiZC ds. dydaktycznych

Bierze udzial w pracach Rady Programowej Kierunku Ochrona Srodowiska
Wspéipracuje z Prodziekanami Wydzialu w zakresie realizacji systemu ksztalcenia w
obrebie Krajowych Ram Kwalifikacji na studiach I i II stopnia na Wydziale na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych

Bierze udziat w pracach Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej

Bierze udzial w egzaminach magisterskich na studiach II stopnia

Organizuje procesu dyplomowania na studiach I i II stopnia na kierunku ochrona
Srodowiska (wspotpraca z wlasciwymi Prodziekanami Wydziatu Chemii, Biologii oraz
Oceanografii i Geografii)

Wspolpracuje z Prodziekanem ds. studiow w zakresie wspierania studenckiego ruchu
naukowego w Instytucie

Wykonuje inne obowiazki powierzone przez Dyrektora Instytutu, Dziekana Wydziahu i

wiladze rektorskie



